Oznamenie
o vol'nom pracovhom mieste

Mesto Nitra
v zastupeni primatorom mesta Marekom Hattasom
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta
»referent pre f'udské zdroje (m/z)“
Kancelaria prednostu

Pozicia sa obsadzuje na zastup pocas rodiCovskej dovolenky

Termin zverejnenia ponuky: 08.07.2026

Informacie o pracovhom mieste:

Vedenie personalnej agendy a podpora pre spracovanie miezd:

administrativha podpora HR oddelenia: spracovanie administrativnej a
personalnej agendy, zadavanie novych zamestnancov do interného systému,
kompletna evidencia a nastavenie dochadzkového systému a spracovanie
evidencie dochadzky pre vypocet miezd,

spracovanie/kontrola naroku zamestnanca na stravné,

priprava pracovnych zmluav, platovych dekrétov, dodatkov a ukonéeni pracovnych
pomerov,

priprava a spracovanie dohdd o pracach mimo pracovného pomeru,

Sprava zamestnaneckych mzdovych a personalnych udajov v informacénych
systémoch,

posudzovanie narokov na dovolenku, evidencia PN, OCR a MD/RD,

spracovanie prispevku na rekreaciu a Sportovu Cinnost dietata,

spracovanie a evidencia benefitov pre zamestnancov,

ro¢né zuctovanie preddavkov na dan z prijmov fyzickych oséb zo zavislej innosti,
priprava podkladov pre DDS,

podpora pri nabore — priprava inzeratov, selekcia CV, organizacia pohovorov
evidencia Skoleni a vzdelavacich aktivit,

spolupraca na internych HR projektoch (onboarding, firemna kultdra, hodnotenia
zamestnancov, benefity,)

Komunikacia s institaciami:

socialna poistovna, zdravotné poistovne, danovy urad, DDS - zasielanie
mesacnych vykazov a prehladov,

Statistické vykazy,

priprava reportov a prehladov pre nadriadenych a do Statistik.

Mzdové ohodnotenie: minimalna zmluvna mzda predstavuje sumu od 1600,00 EUR,
(brutto/mesacne), v zavislosti od kvalifikacie a skisenosti uchadzaca v sulade s Poriadkom
odmenovania zamestnancov Mesta Nitra a platnou Kolektivhou zmluvou.

Co ti ponikame?

pracu, ktorou prispejes k zlepSeniu procesov v oblasti personalnej a mzdovej
agendy profesionalitou a ludskym pristupom

prijemny tim kolegov

penazné benefity: odmeny ainé benefity v sulade s Kolektivnou zmluvou, 13. plat



e prispevok do DDS

prispevok na stravovanie

nefinanéné benefity: + 1 tyZdeh dovolenky nad ramec Zakonnika prace
2 dni vofna v kalendarnom roku na regeneraciu pracovne;j sily
zvyhodnené vstupy do mestskej plavarne, sauny a na kupalisko
timbuildingové aktivity

stabilné socialne prostredie

moznost vzdelavat sa

Miesto vykonu prace: Mesto Nitra, Mestsky urad, Stefanikova tr. 60
Druh pracovného pomeru: 100% pracovny uvazok

Minimalne poziadavky na uchadzaca:

Vzdelanie: uplné stredoskolské vzdelanie

Pozadovana prax na pozicii:
e 5 rokov praxe v oblasti personalistiky a miezd

Iné poZadované znalosti a odbornost':
V oblasti legislativy:
- zdkon €. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov;
- zakon €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme, a dalSich predpisov
upravujucich pracovnopravne vztahy;
- skusenosti s evidenciou a spracovanim elektronickej dochadzky — podmienkou
- znalost personalneho softwaru Softip - vitana
- prax vo verejnej prave - vitana

Osobnostné a vykonnostné predpoklady:
- bezchybnost a systematickost so zameranim na detail
- zameranie na vykon
- digitalna gramotnost: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook - pokrocily
- znalost programov CG DIS a CG DISS (informacéné systémy samospravy) -
vyhodou

Termin a forma podania ziadosti:

Ziadame zaujemcov aby sa prihlasovali elektronicky cez portal Profesia www.profesia.sk
link Profesia alebo na webovej stranke mesta Nitra www.nitra.sk v Casti Kariéra
Nazov pozicie: ,referent pre fudské zdroje (m/z)“ Mesto Nitra mail

Zoznam pozadovanych dokladov.

- Ziadost' o zaradenie do vyberového konania

- profesijny Zivotopis v Strukturovanej forme s uvedenim trvania pracovného obdobia

- Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti

- Cestné vyhlasenie o ukonc&eni najvyssieho dosiahnutého vzdelania

- pisomny suhlasom so zverejnenim a spracovanim osobnych udajov v zmysle zakona €.
18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov na ucel vyberového konania.

Ziadame zaujemcov o doruéenie kompletnych podkladov pre splnenie podmienky
zaradenia uchadzac¢a do vyberového konania.



Termin podania ziadosti: 31.07.2026 do 15:00

Uchadzadi, ktori zaslu prihlasky po stanovenom termine, nebudu do vyberového konania
zaradeni.

Mesto Nitra si vyhradzuje opravnenie pozvat na vyberové konanie len vybranych
uchadzacov. Vopred dakujeme vSetkym uchadzacom za prejaveny zaujem, kontaktovat

budeme len kandidatov, ktori spifiaju poZadované kritéria a zali kompletné doklady podia
zoznamu.

Kontaktna osoba: Ing. Monika Antonuccio, referat pre LZ, mail: personalne@msunitra.sk

Mgr. Martin Horak
prednosta v.r.



