Oznamenie
o vol’nom pracovhom mieste

Mesto Nitra
v zastupeni primatorom mesta Marekom Hattasom
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta
»Personalista — pokladnik (m/z)“
Mestska policia v Nitre, Cintorinska 6, 949 01 Nitra

Termin zverejnenia ponuky: 18.5.2026-22.05.2026

Miesto vykonu prace: Mestska policia v Nitre, Cintorinska 6, 949 01 Nitra

Druh pracovného pomeru: 100 % pracovny Uvazok

Mzdové ohodnotenie: minimalna zmluvna mzda predstavuje sumu od 1458,00 EUR,
(brutto/mesacne), v zavislosti od kvalifikacie a skusenosti uchadzaca v sulade s Poriadkom
odmenovania zamestnancov Mesta Nitra a platnou Kolektivhou zmluvou.

Termin nastupu: ASAP

Informacie o pracovhom mieste

v

Vedie osobné spisy a zabezpecuje pracovnopravne zalezitosti zamestnancov MsP.
Spracovava a vedie agendu suvisiacu so vznikom, zmenou a ukon&enim pracovnych
pomerov a dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Spracovava a kontroluje mesaénu dochadzku zamestnancov MsP, pripravuje podklady
ekonoémovi pre vypocet miezd.

Spolupracuje so Socialnou poistoviiou aso vSetkymi zdravotnymi poistoviiami
v oblasti prihlasok a odhlaSok na nemocenské poistenie, na déchodkové zabezpectenie
a na zdravotné poistenie.

Vedie evidenciu uchadzacov o zamestnanie na MsP.

Zabezpecuje agendu vyberovych konani.

Spracovava agendu chranenej dielne, komunikuje s uradom prace.

Na podklade prijmovych alebo vydavkovych pokladni¢nych dokladov vykonava
pokladni¢né operacie. V sulade s predpismi vedie pokladniénu knihu.

Z daflového uradu prebera pokutové bloky a odovzdava ich prisluSnikom, utfzené
peniaze odvadza na bezny ucet MsP v pefiaznom Ustave, vedie evidenciu pokut.
Pripravuje a odovzdava uctovné doklady na archivaciu.

Co ti ponukame?

penazné benefity: odmeny ainé benefity v sulade s Kolektivnou zmluvou, 13 plat
prispevok do DDS

prispevok na stravovanie 5,30 €/den

nefinanéné benefity: + 1 tyZdeh dovolenky nad ramec Zakonnika prace
zvyhodnené vstupy do mestskej plavarne, sauny a na kupalisko

Multisport kartu



Minimalne poziadavky na uchadzaca:

Vzdelanie: stredoSkolské s maturitou, vysokoskolskeé I. stupria, vysokoskolské Il. stupria,
Prax na pozicii: 3 roky

Iné pozadované znalosti a odbornost’

Detailna znalost Zakonnika prace a prisluSnych pracovnopravnych predpisov

Aktivna praca s MS Word, Excel

Praca s programom Softip HR plus vyhodou

Skusenosti so spracovanim dochadzky a podkladov pre mzdy

Termin a forma podania ziadosti:
e Mailom: ekonom@mspnitra.sk

e Postou/osobne na MsP: Uchadzaci zasIu poStou alebo dorucia svoje pisomné

1

Ziadosti v zalepenej obalke oznacenej ,Personalista -neotvarat® na adresu: Mestska
policia v Nitre, Cintorinska 6, 949 01 Nitra.

Zoznam pozadovanych dokladov:

- ziadost' o zaradenie do vyberového konania

- profesijny Zivotopis s uvedenim trvania pracovného obdobia

- motivacny list

- Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti

- Cestné vyhlasenie o ukon&eni najvyssieho dosiahnutého vzdelania

- pisomny suhlasom so zverejnenim a spracovanim osobnych udajov v zmysle zakona €.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov na ucel vyberového konania.

Termin podania ziadosti: 22.5.2026 do 14:00

Uchadzadi, ktori zaslu prihlasky po stanovenom termine, nebudu do vyberového konania
zaradeni.
Kontaktna osoba: Ing. Lenka JanosSikova, tel: 037/6922521

Mesto Nitra si vyhradzuje opravnenie pozvat na vyberove konanie len vybranych uchadzacov.

Vopred dakujeme vSetkym uchadzaCom za prejaveny zaujem, kontaktovat budeme len
kandidatov, ktori splfiaju poZadované kritéria a zaslu kompletné doklady podla zoznamu.

Marek Hattas
primator v.r.



