Mesto Nitra, Mestsky urad v Nitre
Smernica €. 8/2021

o poskytovani informdcii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorsich predpisov
v zneni Dodatkov €. 1 - 4

ClL 1
Rozsah posobnosti

Smernica mesta Nitry o poskytovani informacii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm (d’alej len ,,smernica®) upravuje pravidla pre
poskytnutie informécii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon‘‘) v podmienkach mesta Nitry - Mestského uradu v Nitre (d’alej
len,, MsU v Nitre®).

2. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov mesta Nitry. VSetci zamestnanci si
povinni poznat' a dodrziavat zakon ismernicu. Za oboznamenie sa zamestnancov so
zédkonom a smernicou zodpoveda prislusny vedici zamestnanec. Nesplnenie povinnosti
ustanovenych v tejto smernici sa povazuje za porusenie pracovnej discipliny.

Cl.2
Vymedzenie pojmov

Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickad osoba, ktord poziada o spristupnenie
informaécie.

2. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Zziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internetu.
Informéciou je akykol'vek obsah v akejkol'vek forme zaznamenany na akomkol'vek
hmotnom nosic¢i, najmé obsah pisomného zdznamu v listinnej podobe, obsah pisomného
zaznamu uloZeného v elektronickej podobe alebo obsah zdznamu v zvukovej, obrazovej
alebo audiovizualnej podobe.

4. Zverejnenou informéciou je informacia, ktora moéze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’, najméd informacia publikovana v tlaci alebo vydand na inom hmotnom nosici
dat umoziujucom zéapis auchovanie informacii, alebo vystavend na uradnej tabuli
s moznostou vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoziujuceho
hromadny pristup alebo umiestnend vo verejnej kniznici.

Sprievodnou informéciou je informacia, ktord tzko suvisi s pozadovanou informéciou,
najmd informacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’
informaciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informadcie trva, a kedy bude
opétovne spristupnena.

6. Povinnou osobou podla tejto smernice a v silade so zdkonom je mesto Nitra (§ 2 ods. 1
zékona) a v ramci mesta konkrétna organizacna jednotka, ku ktorej ziadost’ o poskytnutie
informacie smeruje (primator, mestské zastupitel'stvo, mestskd rada, mestsky urad
a jednotlivé jeho utvary, odbory a referaty).

Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujica alebo
nedoslychava, ktora mé preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.

Gestor - zamestnanec zodpovedny za vedenie spisového materidlu a elektronickej centralne;j
evidencie ziadosti dorucenych povinnej osobe v zmysle zikona, zodpovedny =za




komunikaciu s Referatom klientskeho centra MsU v Nitre (dalej len ,,R-KC*), vecne
prislusnou organizacnou jednotkou MsU v Nitre a s administratorom webovej stranky
mesta Nitry za ucelom zabezpec€enia procesov a postupov v zmysle zakona a tejto smernice.

CL3
Poskytovanie informacii

1. Poskytovanie informécii sa rozdel'uje na:

A. Povinné zverejiiovanie informacii

B.  Povinné zverejiiovanie zmlav

C. Povinné zverejnovanie objednavok a faktar
D.  Spristupnenie informécii na ziadost’

2. Informécie sa spristupniuji bez preukédzania pravneho alebo iného doévodu, pre ktory sa
informacia pozaduje.

A. Povinné zverejnovanie informacii

1. Povinne sa zverejiiuju tieto informacie:

a)
b)

c)

d)

spOsob zriadenia mesta Nitry, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury mestského uradu (pavuk),

miesto, ¢as a sposob akym mozno ziskat’ informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo iné podanie,

miesto, lehota aspdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania rozhodnutia mesta Nitry vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt’ splnené,

postup, ktory musi mesto Nitra dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

prehl'ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych mesto
Nitra kona arozhoduje, alebo ktoré upravuju prava apovinnosti fyzickych osob
a pravnickych osdb vo vztahu k mestu Nitra,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto Nitra vyberd za spravne ukony
a sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii,

terminy zasadnuti mestského zastupitel'stva s ndvrhom programu rokovania,
zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel'stva po overeni overovatel'mi,
znenia vydanych vSeobecne zavdznych nariadeni a ich dodatkov,

udaje o dochadzke poslancov mestského zastupitel'stva na rokovania do 3
kalendarnych dni po skonceni kazdého zasadnutia,

vypisy o hlasovani poslancov mestského zastupitel'stva po kazdom zasadnuti okrem
tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

uznesenia zo zasadnuti mestského zastupitel'stva,

rozpocet mesta Nitry,

informéacie, ktoré sa d’alej musia zverejiiovat’ v stilade s inymi pravnymi predpismi,
najmd zdkonom o obecnom zriadeni oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a
nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-
nasobok minimalnej mzdy vo vlastnictve mesta Nitry, ktory mesto Nitra previedlo do
vlastnictva alebo ktory presiel do vlastnictva inej osoby neZz organu verejnej moci,
datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych
udajoch a inych identifikacnych tdajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva v rozsahu meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno, adresa pobytu



alebo sidlo, identifikacné Cislo, ak ide o pravnickii osobu alebo fyzicku osobu —
podnikatel’a.
2. Na webovej stranke mesta Nitry sa d’alej zverejnuju informaéné systémy a zoznamy, pri
ktorych osobitny zadkon nevylucuje verejnu pristupnost’.
3. Informacie uvedené v bode 1. sa zverejnuju predovsetkym:

a) spdsobom umoziiujucim hromadny pristup — webova stranka mesta Nitry,

b) fakultativne aj na uradnej tabuli mesta Nitry, ak takyto sposob zverejnenia stanovuju

osobitné predpisy.

4. Povinné zverejiiovanie informacii i kazdu ich zmenu a doplnenie zabezpecuje:

a) na webovom sidle mesta Nitra — administrator webovej stranky, pricom potrebné
informacie mu poskytuje vecne zodpovedny zamestnanec prislusnej organizacnej
jednotky MsU v Nitre, v ktorej ¢innosti vznikajii alebo sa stistred’'uju a zhromazd'uja
informacii podl'a ods. 1 tohto ¢lanku. Administrator webovej stranky nezodpoveda za
obsah zverejnenej informécie. Administrator webovej stranky je zodpovedny za
zabezpecenie zverejnenia informécie v OCR formate. Administrator webovej stranky
zodpovedd aj za pripadné odstranenie zverejnenej informdcie, ato na zéklade
pisomného pokynu od vecne zodpovedného zamestnanca organizaénej jednotky MsU
v Nitre. Za pisomnu formu pokynu na odstranenie informécie sa povazuje aj zaslanie
e-mailu so ziadostou na odstranenie zverejnenej informacie a odévodnenim.

b) na uradnej tabuli mesta Nitra — R-KC, priCom potrebné informéacie mu poskytuje
vecne zodpovedny zamestnanec prislusnej organizaénej jednotky MsU v Nitre, v
ktorej ¢innosti vznikaju alebo sa ststred’'uju a zhromazd'ujii informacie podl'a ods. 1
tohto ¢lanku.

B. Povinne zverejiiované zmluvy

1. Povinne zverejnovana zmluva je pisomna zmluva, ktora uzavrelo mesto Nitra a ktora
obsahuje informaciu, ktoréd sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodari mesto
Nitra, alebo sa tyka pouzivania tychto finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom
mesta Nitra alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej unie.

2. Spodsob a d’alSie podrobnosti tykajuce sa povinného zverejiiovania zmluv upravuje Smernica
primatora mesta Nitry ¢. 5 / 2023 o tvorbe, evidencii, pravnom posudeni a zverejiiovani
zmlav, objednavok a faktir mesta Nitry.

C. Zverejiiovanie objednavok a faktar

1. Mesto Nitra zverejiiuje na svojom webovom sidle informacie o vyhotovenej objednavke
tovarov, sluzieb a prac a informacie o faktire za tovary, sluzby a prace.

2. Sposob a d’alSie podrobnosti tykajlice sa zverejnovania objedndvok a faktir upravuje
Smernica primatora mesta Nitry €. 5 / 2023 o tvorbe, evidencii, prdvnom posudeni a
zverejiiovani zmluv, objednévok a faktur mesta Nitry.

D. Spristupnenie informacii na Ziadost’

I. Ziadost’ o spristupnenie informacie

1. Ziadost’ mozno podat’:
- pisomne,



- Ustne,

- faxom,

- elektronickou postou,

- inym technicky vykonate'nym spdsobom.

. Zo ziadosti musi byt’ zrejmé (predpisané nalezitosti ziadosti):

- ktorej povinnej osobe je urcena,

- kto ju podava, a to — meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatel'a, jeho
adresa pobytu alebo sidlo,

- ktorych informaécii sa tyka,

- aky sposob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

. Ak ziadost’ nema predpisané nélezitosti, gestor bezodkladne pisomne vyzve ziadatel'a aby

v uréenej lehote, ktord nesmie byt’ kratSia ako 7 dni, netiplnu Ziadost’ doplnil. Zaroveil pouci

ziadatel'a, aj o tom, ako treba doplnenie ziadosti urobit’ (ktord z nélezitosti chyba, sposob

doplnenia, atd’.). Nalezitosti ziadosti posudzuje gestor. Vzor vyzvy na doplnenie Ziadosti

tvori Prilohu €. 1.

. Ak napriek vyzve povinnej osoby Ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informéciu nemozno pre tento

nedostatok spristupnit’, gestor ziadost’ odlozi. O odloZeni ziadosti sa rozhodnutie nevydava.

OdloZenie ziadosti sa vyznaci v spise pisomnym zadznamom o odloZeni Ziadosti s uvedenim

dévodu — nedostatku, pre ktory nemozno informdéciu spristupnit. Vzor odlozenia veci je

uvedeny v Prilohe ¢. 2.

. Ziadost je podana diiom, ked’ bola oznamena Mestu Nitra ako povinnej osobe prisluinej vo

veci konat’.

. Ziadosti eviduje referent R-KC. Prijatt Zziadost’ zaeviduje najneskor v najblizsi nasledujuci

pracovny deit po jej podani do systému DIS, vevidencii doslej poSty v sulade

s registratirnym poriadkom MsU v Nitre. Referent R-KC zaeviduje najmi udaje

o ziadatel'ovi, spdsobe dorucenia ziadosti a pozadovanom sposobe spristupnenia v systéme

DIS a ziadost’ odovzda gestorovi ktory zabezpeci, aby prilohou zdznamu bol scan Ziadosti

PDF — vo formate kopirovateI'né.

Ak ktorykol'vek zamestnanec MsU v Nitre obdrzi:

- _pisomnu ziadost’ o poskytnutie informécie - je povinny bezodkladne zabezpecit' jej
odovzdanie na R-KC za uc¢elom evidencie do systému DIS,

- _ustnu alebo telefonicku ziadost’ o poskytnutie informacie - poziadavku strucne spisat’
na tlaivo ozndmenia o prijati ziadosti — Priloha ¢. 3 abezodkladne zabezpecit
odovzdanie vyplneného tlaciva na R-KC za ticelom evidencie do systému DIS,

. ziadost’ o poskytnutie informdcie podanu faxom alebo elektronickou postou - bezodkladne
zabezpecit’ dorucenie a fyzické odovzdanie origindlu ziadosti na R-KC za ucelom evidencie
do systému DIS. Original ziadosti R-KC odovzda gestorovi.

. Zaznam o prijati ziadosti spolu s prilohou R-KC bezodkladne postipi na d’alSie spracovanie
gestorovi. Zodpovedny zamestnanec R-KC zdroven zabezpeci odovzdanie listinného
zédznamu gestorovi.

. Ak Zziadatel' poziadal o potvrdenie prijatia Ziadosti, gestor pisomne vyrozumie ziadatel'a
o prijati ziadosti. Gestor bezodkladne zabezpe¢i postupenie ziadosti vecne prislusnej
organizaénej jednotke MsU v Nitre. Ak sa Ziadost’ tyka poskytnutia informéacii, pre ktorych
poskytnutie by boli vecne prislu§né viaceré organiza¢né jednotky MsU v Nitre, gestor uréi
na vybavenie vecne prisluini organizaéna jednotku MsU v Nitre podla prevazujiceho
tematického obsahu ziadosti. Pre ziadosti adresované mestskej rade alebo mestskému
zastupitel'stvu je vecne prislusny referat organizacny.

Vecne prisluiny zamestnanec prislu$nej organizacnej jednotky MsU bezodkladne
oznami gestorovi predpokladanu vySku nakladov za spristupnenie informécie v zmysle
sadzobnika tihrad za spristupnenie informacii podla zdkona, ktory tvori Prilohu ¢.4 tejto
smernice. Gestor nasledne vhodnym spdsobom ozndmi ziadatel'ovi vySku ndkladov za
spristupnenie informdcie. Ak spristupnenie informacie nepodlieha spoplatneniu podla tejto
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11.

12.

13.

14.

15.

smernice, referent, ktorému bola ziadost pridelena na vybavenie, vykona o tejto skutocnosti

zéznam Vv spise (napr. na tlacivo rozhodnutia zapisom v spise — Priloha €. 5).

Pridelené Ziadosti vybavuje kazd4d organizatnd jednotka v sulade s vecnou napliou

(predmetom) svojej ¢innosti a organizaénym poriadkom MsU v Nitre.

Ak organiza¢na jednotka MsU v Nitre, ktorej bola Ziadost’ pridelena na vybavenie, nie je

prislu$na na vybavenie Ziadosti, bezodkladne o tejto skutoénosti informuje gestora. Dalej

komunikuje s gestorom tak, aby bola Ziadost' bezodkladne postipena vecne prislusnej

organizacnej jednotke a riadne v sulade so zdkonom a touto smernicou vybavena.

Referent vecne prislusnej organizacnej jednotky MsU v Nitre, ktorému bola Ziadost

pridelend na vybavenie, je povinny zaslat’ gestorovi v lehote nim urcenej vysledok

vybavenia ziadosti, ktorym je poskytnutie informacie, na tlacive podla Prilohy ¢. 6 v 2

vyhotoveniach vo formate PDF OCR ako ,,odpoved ndzov odboru a ,odpoved s

anonymizovanymi osobnymi udajmi ndzov odboru* azaroven vyhotovit do

spisu rozhodnutie zapisom v spise o spristupneni pozadovanych informacii na tlacive podl'a

Prilohy ¢. 5 (ak sa ziadatelovi poskytuji pozadované informdcie) a zarovenn prvopis

rozhodnutia odovzdat’ gestorovi. Povinnost’ zasielania vysledku vybavenia ziadosti v PDF

OCR formate pre potreby zverejnenia na webovej stranke mesta Nitra neplati v pripade

vynimky podl'a bodu 14. b) tohto ¢lanku.

Anonymizacia udajov v odpovedi pre ziadatel’a sa vykona tak, Ze nebude mozné z odpovede

identifikovat’ priamo ani nepriamo dotknuté osoby, t.j. budi anonymizované vsetky

Specifické tidaje obsahujuce fyziologicku, genetickt, mentdlnu, ekonomicku, kultirnu

alebo socidlnu identitu.

Anonymizacia udajov v odpovedi urcenej na zverejnenie na web sa vykona obdobne ako

v odpovedi pre Ziadatel'a, navySe sa anonymizuju osobné identifikatory ziadatel'a, napriklad

online identifikator.

Gestor je povinny zabezpecit’:

a) zaslanie vysledku vybavenia Ziadosti ziadatel'ovi v lehote podl'a bodu IIL

b) zverejnenie anonymizovanej ziadosti a anonymizované¢ho vysledku vybavenia ziadosti
na webovej strdnke mesta Nitry v sulade s touto smernicou. Od zverejnenia Ziadosti a
vysledku vybavenia ziadosti je mozné upustit’, ak predmetom ziadosti bolo spristupnenie
velkého mnozstva informdcii, ak by zverejnenie bolo spojené s neprimeranym
(netdelnym) a nehospodarnym vynakladanim materialnych a personalnych kapacit MsU
v Nitre najmd v suvislosti s nutnostou anonymizacie udajov v zverejnenych
dokumentoch, alebo zverejnenie ziadosti a vysledku vybavenia Ziadosti by bolo v rozpore
so zaujmami mesta Nitry, najma ak by ohrozovalo dovernost’ citlivych informacii.

¢) zalozit’ do spisu rozhodnutie zdpisom v spise o spristupneni pozadovanych informécii na
tlacive podl'a Prilohy €. 5 (ak sa ziadatel'ovi poskytuji pozadované informécie).

II. Postipenie Ziadosti

. Ak Mesto Nitra nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde

mozno pozadovanu informéciu ziskat’, gestor respektive zodpovedny zamestnanec vecne
prisluinej organiza¢nej jednotky MsU v Nitre postipi Ziadost do 5 kalendarnych dni od
dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informécie k dispozicii, inak
ziadost rozhodnutim odmietne. Postupenie ziadosti zaSle na vedomie ziadatelovi a
gestorovi.

Lehota na vybavenie Ziadosti zac¢ina znovu plynat diiom, ked’ povinnd osoba dostala
postupenu zZiadost'.



III. Lehoty na vybavenie Ziadosti

. Informadcia sa spristupni bez zbytocného odkladu, najneskor do 12 pracovnych dni odo dna
podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov ziadosti (bod. I ods. 3) ado 15
pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informdacia nevidiacej osobe v pristupnej forme.

. Lehotu na spristupnenie informacie mozno prediZit, najviac viak o 8 pracovnych dni zo
zavaznych dovodov, ktoré definuje zakon ako:

a) vyhladdvanie a zber pozadovanych tdajov na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby,

b) vyhladdvanie azber vicSiecho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukdzatené atechnické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v ramci prediZenej
lehoty.

Organiza¢na jednotka MsU v Nitre, ktorej bola Ziadost’ pridelena na vybavenie, oznami
ziadatel'ovi bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty v bode 1, predizenie lehoty ako
i dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty. Oznamenie o prediZeni lehoty zagle na vedomie
gestorovi.

Ak je predmetom Zziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené (najma informacie

podla Cl. 2 ods. 4 - zverejnend informacia, Cl. 3 bod A. — povinne zverejiiované

informacie), moéze vecne prislusSna organizacna jednotka bez zbytocného odkladu,
najneskor vSak do 5 kalendarnych dni od podania ziadosti, oznamit’ ziadatel'ovi udaje,
umoziujice vyhl'adanie a zistenie zverejnenej informacie.

Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, prislusna organiza¢na jednotka

mu ich spristupni. V tomto pripade zacina lehota na spristupnenie informécie plynat’ diiom,

ked’ ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

IV. Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

. Informacie sa spristupiiuju najma:
- ustne,
- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat,
- spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéciami,
- telefonicky,
- faxom,
- postou,
- elektronickou postou.

. Ak nemozno informaciu spristupnit’ spésobom uréenym ziadatelom, dohodne prislusna
organizacna jednotka so ziadatelom iny spdsob spristupnenia informacie.

. Povinna osoba umozni kazdému bez preukdzania prdvneho alebo in¢ho dovodu alebo
zédujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.
Robi pritom opatrenia, aby nebolo porusené obmedzenie pristupu k informaciam (Cl. 5).
O spristupneni informacii nahliadanim do spisu vyhotovi vybavujuci referent zaznam, ktory
za$le na vedomie gestorovi.

. Pokial’ mé& povinna osoba k dispozicii informéciu v elektronickom forméte umozitujicom
automatizované spracovanie t. j. v elektronickom formate, v ktorom je mozné text
vyhladéavat a kopirovat’ (najma formaty pisomnosti ako docx, xIs, PDF OCR), v pripade ak
ziadatel’ ziada v elektronickej forme (e-mail, skopirovanie na datovy nosic) tieto informacie
spristupnit’, musi povinna osoba takyto spdsob spristupnenia uprednostnit’.

. Za pristupntl formu spristupnenia informécie Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa podl'a tohto zdkona povazuje informécia napisana



a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zvicSenym typom pisma.

6. Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie pristupnou formou
uvedenou v odseku 5 pism. a). Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym
zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh
zdravotného postihnutia "Nevidiaci - Blind".

7. Slabozraka osoba je oprdvnend pozadovat spristupnenie informacie pristupnou formou
uvedenou v odseku 5 pism. b). Pri podani Ziadosti predlozi kdpiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

8. Ak ziadatel' podl'a odseku 5 v ziadosti uvedie, Ze pozaduje spristupnenie informdacie v
pristupnej forme, povinna osoba je povinna spristupnit’ informaciu v pozadovanej pristupne;j
forme. Povinna osoba, ktora nema k dispozicii Specidlne zariadenia prispdsobené na pismo
a tlac slepeckého pisma, mdze poziadat’ osobu, ktord ma takéto zariadenie k dispozicii,
bezodkladne o vyhotovenie prekladu spristupniovanej informécie. Ak ide o taky rozsah
informacie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupnej forme, povinna osoba
spristupni pozadovant informaciu alebo jej ¢ast’ inym vhodnym sposobom podl'a ods. 1.
Povinné osoba nie je opravnena obmedzovat’ celkovy rozsah spristupfiovanej informécie, na
ktorti mé Zziadatel’ pravo zo zakona.

9. Ak je ziadatel'om osoba nepocujuca alebo nedoslychava v ziadosti uvedie, akym spdsobom
podla ods. 1 pozaduje spristupnenie informacie.

10. Ziadatel’ podl'a odsekov 6, 7 a 9 a povinna osoba mozu dohodnut’ aj iny spdsob spristupnenia

informaécie.

V. Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Zodpovedni zamestnanci vecne prislu$nej organiza¢nej jednotky MsU v Nitre st povinni
riadne sa zaoberat’ kazdou ziadost'ou o poskytnutie informacie a vybavit’ ju v stanovenych
lehotach. Zamestnanec prislusnej organizacnej jednotky zodpoveda za vybavenie ziadosti
po vecnej a odbornej stranke, a to v potrebnom ¢asovom predstihu pre dodrzanie lehoty
zakona.

2. V pripade, ak ziadost' presahuje prislusnost’ poverenej organizacnej jednotky, je kazdy
zamestnanec povinny poskytnit na ziadost' gestora alebo vediceho vecne prislusnej
organizacnej jednotky potrebnu sucinnost, ato najmd poskytnit zodpovednému
zamestnancovi komplexné informdacie k otazkam, ktorych zodpovedanie nie je
v kompetencii prisluSnej organizacnej jednotky. Referent, ktorému bola Ziadost’ pridelena
na vybavenie, je zodpovedny za vypracovanie jednotnej odpovede za povinni osobu.

3. Referent, ktorému bola Ziadost’ pridelend na vybavenie, scan odpovede vo formate PDF
OCR s podpisom vediceho zamestnanca prilozi k registratirnemu zaznamu v systéme DIS
a zabezpeci odoslanie registratirneho zdznamu gestorovi prostrednictvom systému DIS vo
forme podl'a ¢l. 3 pism. D bodu I ods.12. Zaroven o odoslani zaznamu telefonicky alebo
emailom upovedomi gestora a prislusného veduceho zamestnanca. Ak ziadatel' pozaduje
informacie zaslat’ poStou, referent, ktorému bola ziadost’ pridelend na vybavenie, vyhotovi
obalku, na dorucenke vyznaci: Cislo zaznamu/OPaSR (gestor) a zabezpe¢i expedovanie
pisomného vyhotovenia odpovede ziadatel'ovi. Gestorovi odovzda kopiu odpovede, na
ktorej bude vyznaceny datum expedovania.

4. Zaslanie zaznamu s odpoved’ou gestorovi inym spdsobom ako je uvedené v ¢l. 3 pism. D
bode V ods. 3 je nepripustné a takto postiipeny zdznam nebude ziadatel'ovi odposlany. Ak
vynimocne z objektivnych dovodov by postupom podla tychto odsekov vznikla hrozba
zmeskania lehoty na vybavenie Ziadosti, méze zodpovedny zamestnanec zaslat’ odpoved’
priamo ziadatelovi, avSak nasledne gestora upovedomi, ze odpoved’ uz bola odposlana
ziadatel'ovi.



5. Zodpovedny zamestnanec urobi rozhodnutie zapisom v spise, ak poskytne ziadatel'ovi
pozadované informacie v rozsahu a spdsobom podla ¢l. 3 pism. D bodu IV. ods. 1
v zakonom stanovenej lehote. Proti rozhodnutiu zédpisom v spise nemozno podat’ opravny
prostriedok. Rozhodnutie zépisom v spise podpisuje podpisuje referent, ktorému bola
ziadost’ pridelena na vybavenie. Prvopis rozhodnutia je potrebné odovzdat’ gestorovi. Vzor
rozhodnutia zapisom v spise je Prilohou €. 5 tejto smernice.

6. Ak mesto Nitra ziadosti nevyhovie, hoci len sCasti, referent, ktorému bola ziadost’ pridelena
na vybavenie, vyhotovi pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyhotovi, ak ziadost' bola
odlozena podl'a bodu I. ods. 4.

7. Ak mesto Nitra v lehote na vybavenie ziadosti

- neposkytlo informacie,

- alebo nevydalo rozhodnutie,

- a ani informéciu nespristupnila
predpokladé sa, ze vydalo rozhodnutie, ktorym odmietlo poskytnit’ informéciu (t.j. zdkon
predpokladé vydanie rozhodnutia o neposkytnuti informacie). Za deni dorucenia rozhodnutia
sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti podl'a bodu
II1. ods. 1.

VI.  Opravné prostriedky

1. Ziadatel mdze podat odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informécie
v lehote 15 kalendarnych dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti podl'a bodu III. Odvolanie sa podava na mesto Nitra - MsU v Nitre.

2. O odvolani proti rozhodnutiu, ktoré v prvom stupni vydal MsU v Nitre, rozhoduje primator
mesta Nitra.

3. Po prijati odvolania R-KC bezodkladne zabezpeci pripojenie odvolania k pdvodnému
zdznamu v DIS ajeho zaslanie vo formate PDF — kopirovatelné gestorovi. Gestor
bezodkladne upovedomi ziadatel'a o datume, kedy bolo povinnej osobe doruc¢ené odvolanie
a nasledne postupuje v stilade s pism. D bod. I ods. 8-13 tejto smernice.

4. Zamestnanci vecne prislusného odboru povinnej osoby na vybavenie povodnej Ziadosti
posudia obsah odvolania a pripravia navrh rozhodnutia o odvolani.

5. Ak primator nerozhodne v 15 — dnovej lehote, predpoklada sa ze vydal rozhodnutie, ktorym
odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za deni doru€enia tohto rozhodnutia
sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia (t.j. druhy deii po uplynuti
15 — diovej lehoty na rozhodnutie odvolacieho organu o odvolani).

VII. Evidencia ziadosti

1. Za povinnu osobu vedie evidenciu Ziadosti gestor tak, aby poskytovala udaje potrebné na
kontrolu vybavenia ziadosti a tidaje o naj€astejSie vyziadanych informaciach.
2. Evidencia ziadosti musi obsahovat’ tieto tidaje:
a) datum podania ziadosti,
b) vyziadana informacia,
c¢) ziadatel'om navrhovany spdsob poskytnutia informécie,
d) spdsob, ktorym povinna osoba poskytla informaciu,
e) vysledok vybavenia ziadosti:-
- odkaz na zverejnenti informéciu,
- postipenie ziadosti — celkové alebo Ciastoné /presne uviest komu bola Ziadost
postupena a kedy/
- odlozenie ziadosti bez vydania rozhodnutia
- spristupnenie informacie (rozhodnutie zapisom v spise),



- rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti — celkom alebo Ciastocne (v pripade ak mesto Nitra
nedisponuje pozadovanou informaciou — postup podla § 15 ods. 1 zdkona)
- rozhodnutie o nespristupneni informacii — celkom alebo cCiastocne (ak existuje
zakonny dovod obmedzenia pristupu k informéacidm podl'a § 8 — 11a zdkona),
- spristupnenie informacie osobe so zmyslovym postihnutim
f) podanie opravného prostriedku /uviest’ datum podania opravného prostriedku, uviest
rozhodnutie mesta Nitry, proti ktorému bol opravny prostriedok podany/
g) oznacenie ziadatela,
h) oznacenie zodpovedného zamestnanca vecne prisluSného odboru povinnej osoby, ktory
ziadost’ vybavuje,
1) iné udaje potrebné pre presnu evidenciu ziadosti /podla Specifickych potrieb jednotlivych
vecne prislusnych jednotiek MsU v Nitre/
. Evidenciu ziadosti podla ¢1. VII ods. 2 tejto smernice vedie centralne, vo forme jednotne;j
elektronickej evidencie ziadosti, gestor.
. Z jednotnej elektronickej evidencie ziadosti je mozné tlaCit’ prehl'ad ziadosti za dané
obdobie.
. Spisovy material o Ziadosti o poskytnutie informacie v originali vedie zodpovedny gestor.

VIIL Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

. Informacie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uhrady, ktord nesmie prekrocit’ vysku
materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, zadovazenim technickych nosi¢ov a
odoslanim informécie Ziadatel'ovi.

. Vyska materidlnych nakladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim informécie sa
stanovuje podla Sadzobnika uhrad za spristupnenie informacii, ktory je Prilohou €. 4 tejto
smernice.

. Bezodplatne sa poskytuju informéacie:

a) faxom,

b) telefonicky

¢) elektronickou postou

. Informéciu o vySke tthrady za spristupnenie informacii vyznaci v rozhodnuti zapisom spise,
ktoré je Prilohou €. 5, povereny zamestnanec, pricom o tejto vyske vhodnym spdsobom
informuje ziadatel'a gestor.

. Néklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie, ktoré prekroc¢ia sumu 5,00 EUR,
moze ziadatel’ uhradit’:

- postovou poukazkou,

- bezhotovostnym prevodom na ozndmené Cislo uctu

- v hotovosti do pokladne MsU v Nitre

Uhradu nakladov vo vyske do 5,00 EUR (vratane) mesto Nitra nebude od Ziadatela
pozadovat’.

. Povinna osoba moze zaplatenie thrady za spristupnenie informacii odpustit. O odpusteni
thrady rozhoduje na zéklade pisomnej Ziadosti Ziadatela priméator mesta. Uhrady su
prijmami povinnej osoby.

Cl 4
Zodpovednost’

Porusenie ustanoveni zakona zaklada zodpovednost’ za priestupky podl'a vSeobecného
predpisu o priestupkoch. Tym nie je dotknuta pracovnopravna zodpovednost’ zamestnancov
MsU v Nitre za poru$enie zodpovedajtcich ustanoveni tejto Smernice.

Priestupku sa dopusti ten, kto

a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo netplné informéacie,



Nowk

b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapricini
porusenie prava na spristupnenie informacii,
¢) porusi ini povinnost’ ustanovenu tymto zdkonom.

. Za priestupok podl'a odseku 2. mozno ulozit’ pokutu do 1 650 eur a zakaz ¢innosti az na dva

roky.

Priestupok podla odseku 2. mozno prejednat’ len na navrh postihnutej osoby, jej zdkonného
zastupcu alebo opatrovnika (d’alej len "navrhovatel). Navrhovatel je i€astnikom konania
o priestupku.

CL5
Obmedzenie pristupu k informaciam

. Povinna osoba nespristupni pozadované informécie, na ktoré sa vzt'ahuji ustanovenia

0 obmedzeni spristupnenia informécii podl'a § 8 — 11a zakona.

. VSetky obmedzenia prava na informacie vykonava povinna osoba tak, ze spristupni

pozadované informdcie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informacii, pri
ktorych to ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba
dovtedy, kym trva dovod nespristupnenia.

CL6
Osobitné ustanovenia o opakovanom pouZziti informacii

Pri opakovanom pouziti informdcii postupuje mesto Nitra podla ustanoveni § 21b az 211
zékona.

ClL7
Zavereéné ustanovenia

. Ak nie je v zdkone ustanovené inak, pouziji sa na konanie podl’a tejto smernice vSeobecné

predpisy o spravnom konani.

Téato smernica nadobuda platnost’ dilom jej podpisu primatorom Mesta Nitra a G¢innost’
diiom 01.04.2022.

Dniom nadobudnutia i¢innosti tejto smernice straca platnost’ a i€innost” smernica ¢. 18/2007
o poskytovani informécii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorSich dodatkov zo dna 31.5.2007.

Dodatok ¢. 1 nadobudol u¢innost’ dilom 22.12.2021.

Dodatok €. 2 nadobudol G¢innost’ dilom 1.5.2023.

Dodatok ¢. 3 nadobudol u¢innost’ dilom 1.4.2025

Dodatok ¢. 4 nadobudol G¢innost’ diiom 1.9.2025.

V NItre dia eeeeeeeeeeeceeeesecsseenesccens

Marek Hattas
primator mesta Nitry
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