Rokovaci poriadok
komisii
Mestského zastupitelPstva

v Nitre



Cl. 1
Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre (d’alej len
,komisie*) upravuje pripravu, spdsob rokovania, spdsob uznaSania sa
a ndlezitosti rozhodovania komisii, spdsob kontroly plnenia uzneseni
a zabezpecovania uloh.

2. O otazkach, ktoré tento rokovaci poriadok neupravuje rozhoduje komisia podl'a
Zasad pre zriad'ovanie a ¢innost” komisii MZ v Nitre resp. podl'a rozhodnutia
na zasadnuti komisie tak, Ze dava o nich hlasovat’.

Cl.2
Zakladné ulohy komisii

Komisie plnia ulohy podla zakona o obecnom zriadeni, Statitu mesta Nitry
a Zasad pre zriad'ovanie a ¢innost’ komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre.

CL.3
Priprava zasadnuti

1. Komisie sa schadzaju podl'a potreby v terminoch urenych planom prace,
najmenej raz mesacne. Plany prace komisii schval'uje MsZ spravidla na polrok.

2. Program rokovania komisie navrhuje jej predseda v spolupraci so sekretairom
komisie, pritom vychddza zplanu prace komisie, uzneseni mestského
zastupitel'stva, mestskej rady a vyznamnych aktudlnych wloh a materidlov,
ktoré maju byt’ prerokované mestskou radou alebo mestskym zastupitel'stvom.

3. Materidly anavrhy moézu komisii prostrednictvom sekretaira komisie
predkladat: primator mesta, mestskd rada, predseda a Clenovia komisie,
poslanci MZ, hlavny kontrolér, nadelnik mestskej policie, prednosta MsU;
v zvlastnych pripadoch tiez vedici zamestnanci mestskych, rozpoctovych
a prispevkovych organizécii a pravnickych osob, ktorych zriad’ovatel'om alebo
zakladatel'om je mesto Nitra.

4. Odborné podklady na rokovanie komisie, pokial’ ide o veci zasadnej povahy,
alebo pokial’ komisia nerokuje na zéklade sprav a informdcii svojich ¢lenov,
pripravuju a zabezpecuju:

a) povereni Clenovia komisie jednotlivo alebo v skupindch na zaklade
vlastnych poznatkov alebo prieskumov

b) odbory a utvary mestského tradu a mestskej policie

c) organy a organizacie, s ktorymi bolo spracovanie a predloZenie odbornych
podkladov dohodnuté.



. Pripravu podkladov na rokovanie komisie organizuje sekretar komisie
v spolupraci s predsedom komisie.

Cl. 4
Zvolavanie zasadnuti komisii

. Zasadnutia komisii su riadne a mimoriadne.

. Riadne zasadnutia komisii sa konaji najmenej raz za mesiac v terminoch
stanovenych planom prace.

. Mimoriadne zasadnutia mézu byt zvolané aj na podnet sekretira komisie
za uCelom prerokovania zdvaznych materialov, s ktorymi plan prace nepocital
aku ktorym je potrebné zaujat’ stanovisko, aby mohli byt predlozené
mestskému zastupitel'stvu alebo mestskej rade.

. Zasadnutie komisie zvoldva jej predseda, v case jeho nepritomnosti
podpredseda.

ClL5
Rokovanie komisii

. Zasadnutia komisie vedie jej predseda, v jeho nepritomnosti podpredseda alebo
iny c¢len komisie — poslanec mestského zastupitel'stva (dale; len
,predsedajici®).

. Komisia je sposobila rokovat, ak je pritomna nadpolovi¢na véacsina vsetkych
Clenov komisie. V pripade, ak nie je pritomny na zasadnuti dostato¢ny pocet
¢lenov komisie, zvola predsedajici do 5 dni nové zasadnutie komisie.

Clenovia komisie st povinni zii¢astiiovat’ sa na zasadnutiach komisie. Pokial
sa Clen komisie nemoZe zucastnit’ na jej zasadnuti, je povinny sa vopred
ospravedInit’ predsedovi komisie, alebo to ozndmit” sekretarovi komisie. Ak sa
Clen komisie bez vazneho dovodu abez ospravedlnenia nezicCastni 3-krat
po sebe zasadnutia komisie, alebo sa zjej zasadnutia bez ospravedlnenia
vzdiali, moze predseda komisie navrhniut mestskému zastupitel'stvu jeho
odvolanie z funkcie ¢lena komisie.

. Po otvoreni zasadnutia komisie =zisti predsedajuci pocet pritomnych,
nepritomnych, u ospravedlnenych a neospravedlnenych ozndmi ich mena,
navrhne komisii schvélenie programu rokovania, vratane dodato¢nych navrhov
alebo zmien. Clenovia komisie a sekretdr komisie mézu navrhnut' doplnenie
alebo zmenu programu rokovania o prerokovanie naliehavych zéleZitosti alebo
informacii. Predsedajuci da o navrhu programu hlasovat’.



. Zasadnutia komisii su neverejné, ¢o plati 1 pre zamestnancov mestského uradu.
Zasadnuti komisie sa vSak zucastiiuje s hlasom poradnym sekretar komisie
a nemozno ho z rokovania komisie vylucit. Podl'a povahy prerokovéavanej veci
mézu byt’ k jednotlivym bodom programu prizyvani: prednosta MsU, veduci
odborov a utvarov, veduci kanceldrie primatora, nacCelnik mestskej policie
a hlavny kontrolér. Dal§i odborni zamestnanci mesta sa zadastiiuju zasadnuti
na vyziadanie komisii.

. Viuvode rokovania komisia prerokuje spravidla informaciu o vysledkoch
zasadnutia mestskej rady a mestského zastupitel'stva, navrhy na zabezpecenie
uloh vyplyvajiucich zuzneseni mestskej rady a mestského zastupitel'stva
pre komisiu a kontrolu plnenia svojich uzneseni. Potom komisia prerokuje
jednotlivé materidly — névrhy, ku ktorym je potrebné zaujat’ stanovisko
komisie pred ich prerokovanim v mestskej rade a mestskom zastupitel'stve.

. Predsedajuci d’alej riadi rokovanie tak, aby malo pracovny charakter a vecny
priebeh bez zbyto¢nych formalnosti, komentovania a aby splnilo svoj ucel
v stlade so schvalenym programom.

. Clenovia komisie maju pravo vznasat otazky, namety a pripomienky
k prerokiivanym spravam a navrhom, uplatiiovat’ svoje stanoviska k rieSenym
problémom, poznatky a skusenosti z c¢innosti vo volebnych obvodoch
a preroktvat’ opravnené zaujmy obcanov.

.V zaujme uspesného plnenia uloh spolo¢nych pre mesto komisie vzdjomne
spolupracuju a poméhaju si pri koordinacii prace. Ak to vyzaduje zaujem veci,
moézu komisie rokovat’ spolo¢ne a podavat’ mestskému zastupitel'stvu alebo
mestskej rade spolo¢né spravy, navrhy astanoviska.

10. Ak je to i¢elné, mdzu komisie konat’ zasadanie mimo budovy MsU.
CL6
Hlasovanie na zasadnutiach komisii
. Okazdom navrhu rozhoduje komisia hlasovanim, na ktoré je potrebna
pritomnost” nadpolovi¢nej véacSiny vSetkych c¢lenov komisie. Hlasuje sa

spravidla zdvihnutim ruky.

. Na prijatie uznesenia komisie je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny
pritomnych ¢lenov. Hlasovanie sa nesmie prerusit’ ani opakovat’.



O pozmenovacich a dopliiovacich navrhoch sa hlasuje eSte pred hlasovanim
o nadvrhu na uznesenie ako celku, a to v poradi, v ktorom sa podali s tym, ze
v tomto poradi sa najprv zopakuje ich presné znenie. Ak prijaty pozmenovaci
navrh vylucuje d’alSie pozmeniovacie navrhy, o tychto d’alSich nédvrhoch sa uz
nehlasuje.

. Kazdy ¢len komisie moZe navrhnut, aby sa o jednotlivych Castiach navrhu
na uznesenie hlasovalo samostatne. Ak pri takomto hlasovani neddjde
k schvaleniu vSetkych Casti navrhu na uznesenie, treba hlasovat’ o prijatych
navrhoch este ako o celku.

. V pripade, Zze je komisii predlozeny navrh vo variantoch, hlasuje sa najprv
o variante odporia¢anom navrhovatelom na schvélenie. Schvéalenim jedného
variantu sa ostatné povazuju za neprijaté a o nich sa uz nehlasuje.

. Ak neprijme komisia navrhované uznesenie, pripadne Ziadny z navrhovanych
variantov, predseda komisie o tom informuje mestské zastupitel'stvo na jeho
najblizSom zasadnuti.

. Po ukon¢eni hlasovania o navrhu na uznesenie predsedajuci vyhlési vysledok
hlasovania tak, Ze oznami pocet hlasov za navrh, proti nemu a pocet ¢lenov
komisie, ktori sa zdrzali hlasovania. Tieto udaje sa presne uvedi v zapisnici
z rokovania komisie.

Clen komisie, ak oto pozZiada, md pravo na zaprotokolovanie svojho
stanoviska k navrhu na uznesenie.

CL 7
Uznesenia komisii

Obsahom komisie st spravidla:

a) navrhy, odporucania alebo stanoviska pre mestské zastupitel'stvo, mestska
radu alebo primatora mesta;

b) ulohy ¢lenom komisie a sekretarovi komisie;

¢) iniciativne navrhy prislusnym odborom a titvarom MsU a mestskej policii
na zabezpeCenie splnenia uznesenia komisie a na vypracovanie odbornych
podkladov na rokovanie komisie;

d) opatrenia na d’alSie rozvijanie iniciativnej a kontrolnej ¢innosti komisie.

. Pri ukladani uloh v uzneseniach musia tieto byt formulované jasne, konkrétne
a adresne, t. j.:

- ktorému subjektu sa uloha ukladd (meno alebo funkcia);

- aké ulohy sa ukladaju;

- termin splnenia.



. Uznesenia komisii nesmi odporovat’ zdkonom ani inym pravnym predpisom
amusia byt vsulade so Statitom mesta a d’alSimi vnutroorganiza¢nymi
predpismi orgdnov mesta.

. Uznesenia komisie podpisuje predseda a sekretar komisie.

. Uznesenia su cCislované chronologicky od zaciatku do konca kalendarneho
roka.
Cl. 8
Zabezpecenie plnenia uzneseni komisie a kontrola ich plnenia

. Uznesenia vyhotovuje sekretar komisie pisomne a dorucuje ho do 7 dni
po zasadnuti komisie

- ¢lenom komisie,

- referatu organizaénému MsU

- prislugnému odboru a utvaru MsU.

MsP a d’al$i nositelia uloh dostanu len tie uznesenia komisie, ktoré sa ich
priamo dotykaju.

. Za splnenie jednotlivych tloh obsiahnutych v uzneseni zodpoveda ten, komu
su ulohy uloZené alebo adresované.

. Kontrolu plnenia uzneseni prijatych komisiou vykonava komisia na kazdom
svojom zasadnuti, o ¢om sa vedie zdznam v zapisnici.

. Evidenciu uzneseni komisie vykonava sekretar komisie.

CL9
Organiza¢no—technické zabezpecenie zasadnuti komisie

. Sekretar komisie zabezpeCi vyhotovenie pozvanky pre clenov komisie
a prizvanie inych ucastnikov na zasadnutie komisie, dorucenie materialov
a pod..

. Okazdom zasadnuti komisie sa vyhotovuje zapisnica, v ktorej sa uvedie

najma:

- datum a miesto zasadnutia komisie;

- kto zasadnutie komisie viedol;

- kolko ¢lenov komisie bolo pritomnych, nepritomnych a ospravedlnenych
na zaciatku zasadnutia;

- schvaleny program rokovania;

- kto hovoril v diskusii, stru¢ny obsah jeho vystupenia, najmd ak predlozil
navrh na zmenu uznesenia, vysledky hlasovania;

- konec¢né znenie uznesenia.



. Clen komisie méa pravo poziadat, aby jeho vyjadrenie resp. stanovisko alebo
vyjadrenie iné¢ho re¢nika bolo doslovne zaznamenané v zépisnici. Zapisnica
zo zasadnutia komisie sa vyhotovi najneskor do 7 dni od jeho uskuto¢nenia.

. Zapisnicu podpisuje predseda a sekretar komisie, ktori zodpovedaju
za spravnost’ a uplnost’ zépisnice.

. Origindl zépisnice s prilohami je uloZeny na prislusnom odbore, resp. utvare
mestského tradu. Kopia zapisnice a prezencnej listiny sa doru€uje aj na referat
organiza¢ny mestského uradu do 7 dni od zasadnutia komisie.

Stucast’ou zapisnice su prezencné listiny, Uplné texty predloZenych materialov,
uzneseni a inych dokumentov, ktoré boli predmetom rokovania komisie.

. Za uloZenie anakladanie suloZenymi zapisnicami a sivisiacimi materialmi
zodpovedd sekretar komisie. VSetci Clenovia prislusnej komisie obdrzia
najneskor do 7 pracovnych dni overenu zdpisnicu v elektronickej podobe
vo formate PDF. Zapisnice podpisané predsedom komisie sa zverejiuju
na webovom sidle mesta Nitry do 10 dni od zasadnutia komisie.

. Zapisnice s uvedenymi prilohami sa po uplynuti kalendarneho roka
odovzdévaju na trvala ischovu do registratirneho strediska mestského uradu.

CL 10
Osobitné ustanovenia o rokovani komisie v krizovych situaciach

. Rokovanie komisii podla Cl. 5 Rokovacieho poriadku komisii Mestského
zastupitel'stva v Nitre moZzno po¢as mimoriadnej situdcie, nidzového stavu
alebo vynimo¢ného stavu (dalej len “krizova situacia®) uskutoCnit’
prostrednictvom videokonferencie alebo inymi prostriedkami komunikacénej
technologie.

. Vo vynimo¢nych pripadoch, ked existuju vazne dovody, pre ktoré nie je
mozné uskutoCnit’ rokovanie s vyuzitim prostriedkov komunikacnej
technologie podla ods. 1, alebo podla Cl. 5 rokovacieho poriadku komisii
mestského zastupitel'stva, méze komisia pocas krizovej situacie prijat
uznesenie elektronickym hlasovanim (hlasovanie per rollam), a to aj
bez zasadnutia komisie. Hlasovanie per rollam je mozné vyuzit’ aj v pripade
vecl, ktora neznesie odklad.



ClL 11
Zavereéné ustanovenia

. Zmeny a doplnky alebo vydanie nového rokovacieho poriadku schvaluje
mestské zastupitel'stvo.

. Sucastou tohto rokovaciecho poriadku je vzor =zapisnice a uznesenia
zo zasadnutia komisie.

. ZruSuje sa Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre
schvaleny dia 29. 1. 1991.

. Nové znenie Rokovacieho poriadku komisii mestského zastupitel'stva
schvalilo Mestské zastupitel'stvo v Nitre na svojom zasadnuti dila 2. 2. 1995
a nadobuda uc¢innost’ diom schvélenia. Doplnok ¢. 1 k Rokovaciemu poriadku
komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre bol schvaleny na zasadnuti
Mestského =zastupitel'stva v Nitre dna 2. 10. 2003 uzn. 318/2003-MZ
a nadobuda uc¢innost’ dilom schvalenia. Dodatok ¢. 2 k Rokovaciemu poriadku
komisii Mestského zastupitel'stva v Nitre bol schvaleny na zasadnuti MZ dna
22.11.2007 uzn. ¢. 371/2007-MZ a nadobtida u¢innost’ ditom schvélenia

. Dodatok ¢. 3 k Rokovaciemu poriadku komisii Mestského zastupitel'stva
v Nitre bol schvaleny na zasadnuti MZ dia 29.06.2017 uzn. ¢. 222/2017-MZ
a nadobuda ucinnost’ dilom schvélenia.

. Dodatok ¢. 4 k Rokovaciemu poriadku komisii Mestského zastupitel'stva
v Nitre bol schvéleny na zasadnuti MZ dia 14.03. a 21.03.2019 uznesenim ¢.
73/2019-MZ a nadobuda Gc¢innost’ diiom schvalenia.

. Dodatok ¢. 5 k Rokovaciemu poriadku komisii Mestského zastupitel'stva
v Nitre bol schvdleny na zasadnuti MZ dia 11.03.2021 uznesenim
¢. 70/2021-MZ a nadobuda uc¢innost’ diom schvalenia.

Ing. Dusan Rabajda, v. r. Ing. arch. Vladimir Libant, v. r.
prednostka primator
Mestského tradu v Nitre Mesta Nitry



VZOR
Zapisnica
70 ZaSAdNULIC KOMMISIE ...ccuiiiiiiiiiiiieiiiieeeiiteeecteeeeneeeeeeeseseaesneeensnsessnns pri Mestskom

zastupitel'stve v Nitre zo dila .......cccccceiiiiiiiiiiiiiiencieencee e na Mestskom urade
v Nitre (prip. inde)

- Pritomni: podl'a prezenc¢nej listiny
- OspravedIneni:

- Neospravedlneni:

- Prizvani (zamestnanci MsU a pod.)

Program: 1. Informdcia zo zasadnuti MZ, pripadne MR
2. Kontrola plnenia uzneseni komisie
3. Jednotlivé navrhy, ku ktorym mé komisia zaujat" stanovisko alebo
o nich rozhodnut’
4.
5.

Zasadnutie komisie viedol: ........cccccciiiiiiiiiiiiiiineeieeeeeeeen
K bodu 1/
K bodu 2/
K bodu 3/

Ak sa o navrhu hlasovalo, t. j. prijalo uznesenie, je potrebné uviest’ vysledky
hlasovania.

V Nitre, dna ........coooevvvvivveinennnnne

Zapisal:

.......................................................................................................................

sekretar komisie: predseda komisie:
(meno a podpis) (meno a podpis)



VZOR
Uznesenia

Z0 ZASAANULIA KOIMISTIE . .eeveneieiieeeeeeieeeeeeteeaeseeeenaeeessnnaesssnnnaesesnnnnseanens MZ-a v Nitre

Uznesenie ¢. (napr. 1/95)
K bodu: (poradie podl'a schvéaleného programu)

KOmISIe ....cooiiiiiiiiiiiiiiieeecee e

prerokovalo

(nédzov materialu)

- odporuca
mestskému zastupitel'stvu (pripadne primatorovi a pod.)
(schvalit” alebo neschvalit’ predloZzeny navrh)

alebo
- uklada
(napr. Clenovi komisie, sekretarovi vid’. ¢. 7 ods. 1)
(napr. zabezpeCit .........ccec.n.... )
T: (datum)
alebo

- berie na vedomie
(napr. informaciu o urcitych skuto¢nostiach a pod.)

sekretar komisie: predseda komisie:
(meno a podpis) (meno a podpis)



