
 
Voľné pracovné miesto na pracovnú pozíciu: „Referent pre 
účtovanie“ 
23.09.2025 
         Mesto Nitra 

v zastúpení primátorom mesta Marekom Hattasom 
oznamuje  voľné pracovné miesta  na pracovnú pozíciu: 

„Referent pre účtovanie  M/Ž “  
na odbore  ekonomiky a rozpočtu   Mestského úradu  v Nitre  

Pracovná  pozícia  zahŕňa: 
 účtovanie bankových výpisov a  pokladničných dokladov pri použití a dodržaní 

platnej rozpočtovej klasifikácie Ministerstva financií SR 
 plnenie úloh spojených s výkonom konsolidovanej účtovnej závierky 

 evidenciu,  účtovanie a  kompletizáciu  dokladov  agendy dodávateľských a 
odberateľských faktúr 

 príprava a vystavovanie platobných poukazov   

 kontrola a sumarizácia vybraných výdavkov a príjmov mesta 
 

Miesto výkonu práce:   Mesto Nitra,   Mestský úrad, Štefánikova tr.č. 60, Nitra. 

Druh pracovného pomeru: 100 % pracovný úväzok 
                                                                                                                                 
Mzdové ohodnotenie: minimálna suma základnej zložky mzdy predstavuje   1677,00 €, 
(brutto/mesačne). Výška zmluvnej mzdy sa bude pravidelne valorizovať v zmysle poriadku 
odmeňovania a môže sa postupne zvyšovať v závislosti od kvalifikácie, znalostí a skúseností 
úspešného kandidáta.  
 
Zamestnanecké výhody, benefity: 

- podpora pri ďalšom vzdelávaní formou školení a osobného rastu 
- perspektívna práca 
- príspevok na stravovanie 
- doplnkové dôchodkové sporenie a iné benefity v súlade s Kolektívnou zmluvou 

 

 Požadovaný stupeň vzdelania  

   Vysokoškolské vzdelanie II. stupňa  ekonomického smeru 
 

Počet rokov praxe  minimálne 5 rokov v oblasti účtovníctva   
   
Osobnostné predpoklady a zručnosti: 

- znalosť daňových a účtovných zákonov  
Výhodou bude:  

- znalosť rozpočtovej klasifikácie   
- znalosť práce so softvérom od Cora Geo   
- znalosť práce s portálom RIS-SAM a CKS   

Termín nástupu:    dohodou /01.11.2025 



Zoznam  požadovaných dokladov: 

- žiadosť o zaradenie do výberového konania   
- životopis s popisom pracovných činností  
- čestné vyhlásenie  o ukončení najvyššieho stupňa vzdelania  
- čestné vyhlásenie o bezúhonnosti 
- písomný súhlas  so spracovaním osobný údajov v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z.  

o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 
predpisov. 

 
Dátum a miesto podania žiadostí:   
Uchádzači o danú pracovnú pozíciu môžu zaslať  svoju žiadosť s ostatnými požadovanými 
dokladmi na e-mailovu na adresu: koprdova@msunitra.sk,  najneskôr v termíne 08.10.2025 
Platí dátum doručenia  e-mailom podanej žiadosti  do e-mailovej schránky zamestnávateľa. 
  
Informácia pre uchádzačov: 
Pracovná pozícia „Referent pre účtovanie (m/ž)“ je zverejnená na stránke Mesta Nitra – www.nitra.sk, na portáli 
www.sluzbyzamestnanosti.gov.sk a na portáli  www.profesia.sk  
 
V prípade, že spĺňate naše požiadavky a máte záujem o uvedenú pracovnú pozíciu, reagujte a zašlite požadované 
doklady. 
S Vašimi predloženými dokladmi sa budeme zaoberať a Vami poskytnuté informácie starostlivo posúdime. 
 
Vopred ďakujeme všetkým uchádzačom za prejavený záujem, kontaktovať budeme len kandidátov, ktorí spĺňajú 
požadované kritéria.  a zašlú kompletné doklady podľa zoznamu požadovaných dokladov. 
 
Mesto Nitra si vyhradzuje oprávnenie pozvať na osobný pohovor len vybraných uchádzačov.  

Vybraní uchádzači budú na výberové konanie pozvaní telefonicky alebo elektronicky. 
 
 
 
 
 
 
 
                  Mgr. Martin Horák v.r.  
                prednosta 

Mestského úradu v Nitre 
 
 


