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Sprava o vysledku kontroly

V zmysle Planu kontrolnej c¢innosti na II. polrok 2023 schvaleného Mestskym
zastupiteI'stvom v Nitre uzn. ¢.291/2023-MZ zo dia 19.06.2023, Pravidiel kontrolnej ¢innosti
hlavného kontroléra mesta Nitry ana zéklade pisomného poverenia hlavného kontroléra
¢. 11/2023 zo dna 14.07.2023, vykonala Mgr. Jarmila Krémarova, referent kontrolor, kontrolu
vedent pod nazvom: Kontrola dodrziavania Registratirneho poriadku a registratirneho
planu Mestského aradu v Nitre.

Kontrolovany subjekt:
Mesto Nitra — Mestsky urad
Stefanikova trieda 60
95006 Nitra

Kontrolované obdobie: rok 2022
Kontrola bola vykonana v termine: od 17.07.2023 do 10.10.2023 s preruseniami

Predmetom kontroly bolo dodrziavanie Registratirneho poriadku a registratirneho planu
Mestského uradu v Nitre. Kontrola bola zamerand na dodrziavanie povinnosti zamestnancov
MsU pri sprave registratiry vratane elektronickych zaznamov a spisov.

Cielom kontroly bolo zistit, & zamestnanci MsU pri prijimani, evidovani, vybavovani
z4dznamov a spisov postupuju v sulade s vnutornym predpisom, ktorym je Registratirny
poriadkom a registratirnym plan Mestského uradu v Nitre. Kontrola bola vykonana hlavne
v elektronickom systéme spravy registraturnych zdznamov a spisov, ktory mé kontrolovany
subjekt (d’alej ,,urad**) zabezpeceny prostrednictvom informaéného systému firmy CORA GEO,
s.r.0. s nazvom Dokumenta¢ny Informac¢ny Systém Samospravy. V ramci vykonu kontroly bola
ndhodne vybrand vedend spisova dokumentéicia (neelektronické spisy), u ktorych bolo
skontrolované dodrziavanie Registratirneho planu Mestského tradu v Nitre a naleZzitosti
spisového obalu i obsahu spisu. Utvar hlavného kontroléra (d’alej ,,UHK*) vykonal kontrolu
z predlozenych dokladov poskytnutych od prislusnych utvarov/odborov tradu.

Vybrana dotknuta legislativa:

e Zakon ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov;

e Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 410/2015 Z.z. o podrobnostiach
vykonu spravy registratury organov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni neskorsich
predpisov;

e Zékon €. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti orgdnov verejnej
moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o e-Governmente) v zneni
zakona ¢. 273/2015 Z.z.;
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1. Zakladné informacie.

Schvéleny Registraturny poriadok a registratirny plan Mestského tradu v Nitre (d’alej len
»RP) je uréeny iba pre vnutorna potrebu uradu a méa zabezpecit’ jednotny postup pri sprave
registratiry podla zdkona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov. RP ustanovuje postup organiza¢nych utvarov a odborov
uradu ainych organiza¢nych zloziek uradu pri sprave registratiry, ato pri manipulécii
s registraturnymi zdznamami a spismi, ako aj pri ndlezitom a pravidelnom vyrad’ovani spisov.
Sprava registratury je organizovanie manipulacie so zdznamami a spismi (prijimanie, triedenie,
evidovanie, obeh, tvorba, vybavovanie, odosielanie zaznamov a ukladanie, ochrana
vyrad’ovanie spisov / zdznamov). Spravu registraturnych zdznamov a spisov urad zabezpecuje
prostrednictvom informacného systému firmy CORA GEO, s.r.o. s ndzvom Dokumenta¢ny
Informacny Systém Samospravy (d’alej len ,,CG DISS®).

Spravu registratirnych zdznamov zabezpecuje podatel'na — referat klientskeho centra (d’alej len
,podatel'na), ktora zabezpecuje prijimanie, triedenie, evidovanie dorucenych zasielok a ich
pridel'ovanie organizaénym zlozkam uradu (Utvary/odbory), a tieZ zabezpeCuje odosielanie
zasielok ich adresatom. Zasielkou je zaznam v procese prijimania alebo registratirny zdznam
v procese odosielania adresatovi. V zmysle RP ¢innost’ podatel’ne, registratirneho strediska
a funkciu spravcu registratury uradu zabezpecuje Referat klienstkého centra, za jeho ¢innost’
zodpoveda prednosta uradu, ktory dosledne dba, aby kazdy zamestnanec dodrziaval pri sprave
registratiry ustanovenia RP, a to v rozsahu primeranom svojim pracovnym povinnostiam. Za
dodrziavanie ustanoveni schvaleného RP v ramci organizacného utvaru zodpoveda prislusny
nadriadeny veduci zamestnanec. (RP ¢l.1 Zakladné ustanovenia)

2. Registratura.

Registratura je subor vSetkych zdznamov evidovanych uradom. Registratirny zaznam je
informécia, ktoru urad zaevidoval v registratirnom denniku, ktory je zdkladnym evidenénym
suborom spravy registratiry a obsahuje udaje o prijati, tvorbe, vybaveni, odoslani, uloZeni
zaznamov do spisov a vyradeni spisov. V registratirnom denniku sa eviduji zaznamy doruc¢ené
uradu a ich vybavenia, ako aj zdznamy vznikajuce z vlastného podnetu a interné zaznamy.
Sprava registratiry je organizovanie manipulacie so zaznamami a spismi ako aj nalezité
personalne obsadenie, priestorové a materialno-technické zabezpecenie registratary uradu.
Spracovatel'om registratiry je zamestnanec uradu, ktorému bol registratirny zdznam prideleny
na vybavenie a ktory zodpoveda za priebezné ukladanie registratirnych zdznamov do spisu, za
vedenie spisov aza kontrolu vybavenia registratirneho zaznamu alebo spisu. Spis je
registratirny zdznam alebo stbor zdznamov, ktoré vznikli v suvislosti s vybavovanim tej istej
veci. Neoddelitelnou sucastou spisu je spisovy obal, do ktorého sa zakladaji jednotlivé
registratirne zaznamy spolu s prilohami (pri elektronickych spisoch sa nevyhotovuje fyzicky
spisovy obal).
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2.1 Prijimanie zasielok

Urad prijima elektronické zéasielky prostrednictvom elektronickej posty (e-mailova
komunikacia) a prostrednictvom elektronickej podatelne Ustredného portalu verejnej spravy
(dalej len ,,UPVS®) do elektronickej schranky mesta, odkial’ su automaticky importované do
CG DISS, kde ich podl'a obsahovej prislusnosti spracovava a triedi podatel'na.

V sulade s RP neelektronické zasielky prijima podatel'na, kancelaria primatora a zasielku moze
prijat’ tiez aj kazdy zamestnanec uradu v ramci Uradného konania, pricom mimo podatel'ne
prijaté zéasielky st zamestnanci povinni odovzdat’ do podatelne k registracii.

2.2. Evidovanie ziznamov a spisov

Zaznamy
Prijaté zaznamy sa eviduju do registratirneho dennika vedeného v systéme CG DISS

a odovzdavaju prislusnym utvarom/odborom. Povereny zamestnanec utvaru/odboru potvrdi ich
prevzatie podpisom na dennom zozname zaznamov. Elektronické zdznamy sa odovzdavaju
spracovatel'ovi prostrednictvom elektronického systému spravy registratury. Spracovatel’ je
zodpovedny za ochranu zdznamov, ktoré prevzal.

Ku kontrole boli predlozené registratirne denniky (prijatych zdznamov) z podatelne a
kancelarie primatora. Urad vroku 2022 vsystéme CG DISS eviduje 42220 prijatych
zaznamov, z ktorych bolo 15 591 prijatych elektronicky a 26 629 prijatych fyzicky.

V systéme CG DISS je tiez evidovanych 131 034 odoslanych zaznamov, z ktorych bolo 92 140
odoslanych elektronicky a 38 894 odoslanych fyzicky.

Nahodnym vyberom boli prekontrolované registratiirne denniky prijatych zdznamov:

Kontrolné nedostatky
Pocet Nepodpisané
Kontrolovany | Celkovy pocet |neelektronickych| prevzatie Evidované Nesulad
den zaznamov Zaznamov zaznamu na MsP v %
3.1.2022 97 62 31 6 50,00
17.2.2022 114 66 15 6 22,73
11.3.2022 92 61 19 4 31,15
14.4.2022 91 48 18 0 37,50
26.5.2022 149 85 23 8 27,06
28.6.2022 133 93 41 7 44,09
7.7.2022 115 81 29 4 35.80
2.8.2022 132 89 30 0 33,71
2.9.2022 88 64 21 8 32,81
28.10.2022 153 84 43 8 51,19
11.11.2022 134 68 17 2 25,00
1.12.2022 116 83 32 6 38,55
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spolu | 1414 | 884 | 319 | 59 | 36,09

Kontrolné zistenia:

e nedodrianie ¢l. 6 ods. 7 RP, kde je uvedené ,,povereny zamestnanec utvaru/odboru potvrdi
prevzatie podpisom v dennom zozname zdaznamov®, tieZ aj v ¢l. 7 ods. 9 je uvedené, Ze
zaevidované zdaznamy na podatel’ni av kanceldrii primdtora si mozu utvary a odbory
prevziat’ proti podpisu; (v kontrolovanych dnoch z 884 zdznamov nebolo potvrdené
prevzatie u 319 zaznamov, c¢o predstavuje nesulad s RP 36,9 % )

o nedodrianie ¢l. 7 ods. 5 RP kde je uvedené, Ze zdiznamy do registratirneho dennika
eviduje podatel’iia a kanceldria primdtora. Zistené bolo, Ze v registrature uradu
evidovanie zdaznamov vykondva aj Mestskda policia - v kontrolovanych drnoch spolu 59
zdznamov a v kontrolovanom obdobi r. 2022 spolu 4144 zdaznamov, pricom v zmysle ¢l. 1
ods. 3 je RP urceny iba pre vnutornu potrebu uradu.

Spisy

Registraturne zdznamy suvisiace s vybavenim jednej veci sa eviduju v jednom kalendarnom
roku apod rovnakym &islom spisu. Urad tvori elektronické spisy, neelektronické spisy
a kombinované spisy. Ak je novy zdznam podnetom pre otvorenie nového spisu, vykonavaju
sa ukony pre otvorenie nového spisu, t.j. zapis nového ¢isla spisu z registrattry, pridelenie
registratirnej znacky, lehoty ulozenia a znak hodnoty podl'a registratiirneho planu uradu a tiez
tla¢ spisového obalu (pri elektronickom spise sa spisovy obal netlac¢i). Registraturny zdznam
nesmie zostat’ nezaradeny do spisu.

UHK vykonal kontrolu v systéme CG DISS s cielom overenia, & vietky evidované zdznamy
su zaradené do spisov a ¢i maju zaznamenany datum vybavenia.

Pri kontrole bolo zistené, ze v CG DISS boli zaevidované odoslané zaznamy v pocte 184 pri
ktorych nebolo uvedené meno vybavujiceho. V tychto pripadoch to vsetko boli zdznamy (pozn.
rozhodnutia z OMDaP vydané od 06.12.2022 do 13.12.2022), ktoré st vytvarané v systéme ISS
(Informacény systém samospravy) ado CG DISS su zapisované automaticky. Nakol'ko sa
jednalo o systémovu chybu, boli chybajuce udaje (meno vybavujuceho) do CG DISS este v
¢ase vykonu kontroly doplnené.

Kontrolou evidovanych zdaznamov v systéme CG DISS bolo zistené:
z celkového poctu 42 220 prijatych zdznamov
v 1720 zdznamov nebolo zaradenych do spisu
v’ 2364 zdaznamov nemalo uvedeny ddatum vybavenia
v' 610 zdznamov nemalo ddtum vybavenia ani oznalenie spisu; z toho 194 zdznamov
nebolo v CG DISS prevzaté na vybavenie a 7 nich 67 zdaznamov pritom bolo zaslanych
elektronicky
z celkového poctu 131 034 odoslanych zdaznamov
v’ 642 zdznamov nebolo zaradenych do spisu
v’ 659 zdznamov nemalo uvedeny ddtum vybavenia
v’ 189 zdznamov nebol uvedeny ddtum vybavenia ani oznacenie spisu.
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Kontrolné zistenia:

o nedodrianie ¢l. 8 ods. 7 RP, kde je uvedené - ,,registratirny zdaznam nesmie zostar’
nezaradeny do spisu‘;

e nedodrianie ¢l. 2 ods. 13 RP, kde je uvedené — , spracovatel’'om je zamestnanec
uradu, ktorému bol registraturny zdaznam prideleny na vybavenie a ktory zodpovedd
za priebeiné ukladanie registraturnych zdaznamov do spisu, za vedenie spisov a za
kontrolu vybavenia registraturneho zdznamu alebo spisu.“

2.3 Vybavovanie zaiznamov a spisov

Registraturny zdznam alebo spis sa vybavuje — registratirnym zdznamom; odstipenim; vzatim
na vedomie (znaCka a/a) alebo uradnym zaznamom. Spracovatel zodpovedd za vecnu
a jazykovu spravnost, ako aj formdlnu stranku vybavenia spisov. Nadriadeny spracovatela
skontroluje vybavenie podania; zodpoveda za jeho posudenie z vecného a odborného hl'adiska,
ako aj z hl'adiska dodrZania vS§eobecne zavédznych pravnych predpisov a internych predpisov.
Udaje o vybaveni, uzatvoreni a uloZeni spisu spracovatel’ vyzna&i v obsahu spisu, na spisovom
obale, ako aj registratirnom denniku; prideli spisovu zna¢ku, znak hodnoty zaznamu a lehotu
uloZenia, zdznam musi obsahovat’ udaje, ako bola vec vybavena, kde je v spise uloZeny a datum
uzatvorenia spisu. Kontrolu vybavenia podania je mozné realizovat' prostrednictvom
elektronického systému spravy registratiry CG DISS.

Ku kontrole bol predloZzeny ro¢ny zoznam spisov v elektronickej podobe.

UHK vykonal kontrolu v systéme CG DISS s ciefom overenia, ¢ vietky evidované spisy maju
zaznamenanu spisova znacku, znak hodnoty, lehotu uloZenia a sposob i datum vybavenia.

Kontrolou evidovanych spisov v systéme CG DISS bolo zistené, Ze z celkového poctu 15 063
evidovanych spisov bolo:
v' 13 762 uzatvorenych
v’ 1297 stile aktivnych a ku driu kontroly 1068 spisov nemalo uvedeny ddtum vybavenia
a 54 spisov nemalo uvedeny registraturny znak a lehotu uloZenia
v' 31 spisov boli evidované prdzdne, t.j. bez Ziadneho zdznamu
v’ 226 spisov malo len jeden zdznam (napr. len dorucenti Ziadost alebo len jednu cenovii
ponuku)
Stile vedené spisy ako aktivne v r. 2022 (tj. 110 elektronické, 840 neelektronické a 347
kombinované) neboli uzatvorené ani prevedené do nového roku 2023.

UHK ndhodnym vyberom prekontroloval vedené neelektronické spisy na jednotlivych
odboroch/titvaroch a to v pocte 20 spisov uzatvorenych a v pocte 21 spisov stale aktudlnych v r.
2022. Kontrola bola zamerana pri uzatvorenych spisoch na udaje o vybaveni, uzatvoreni
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a prideleni spisovej zna¢ky, znaku hodnoty a lehoty uloZenia. Spracovatel’ ma povinnost’ tvorit’
obsahu spisu v spisovom obale; zdznam v registratirnom denniku musi obsahovat’ udaje, ako
a kedy bola vec vybavena, kde je v spise uloZeny; datum vybaveniaa uzatvorenia spisu. Udaje
z kontrolovanych spisov aj s kontrolnymi zisteniami si zobrazené v prilohe ¢. 1 a v prilohe
¢. 2.

NajcastejSie kontrolné Zistenia:

o nedodrianie ¢l. 8 ods. 7 RP, kde je uvedené - ,registratiurne zdznamy suvisiace
s vybavenim jednej veci sa eviduju v jednom kalenddrnom roku pod rovnakym cislom
spisu‘;

e nedodrianie ¢l. 17 ods. 3 RP, kde je uvedené — ,spracovatel’ pred uzatvorenim spisu
skontroluje jeho uplnost’ podl'a obsahu spisu a ak je spis neuplny zodpovedd za jeho
doplnenie. “

e obsah spisu nezobrazuje vietky listinné doklady uloZené v spisovom obale;

o listinné zdaznamy v spisovom obale nie su totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS;
(napr. odpovede na prijaté zaznamy uZ nie su evidované v CG DISS);

e nevyznacené lehoty (vybavenia a uloZenia) na spisovom obale;

e nedodrianie registraturneho planu pouZitim nesprdvnej reg. znacky a lehoty uloZenia;

e pouZitd ind forma spisového obalu ako je stanovené v prilohe ¢. 3 RP

e otvdrané spisy bez prideleného zdaznamu (t.j. prazdne)

e zdznamy a spisy vedené na osoby, ktoré uZ na urade nepracuju, neboli prevedené na inych
zamestnancov uradu;

e nevybavené a neuzatvorené spisy r. 2022 neboli prevedené do nového registratirneho
dennika v roku 2023, ¢im nebol dodrZany ¢l. 7 ods. 3 RP (tiez niektoré spisy r. 2022
obsahuju aj zaznamy evidované vr. 2023, takdto podmienka platila pri prijatych zaznamoch
v pocte 583 a pri odoslanych zaznamoch v pocte 1650)

Poznatok UHK:
MnoZstvo opakujicich sa nedostatkov poukazuje na to, Ze zamestnanci vradu z nedbanlivosti

alebo mozno z nevedomosti a neznalosti vnutornych predpisov nevenuji dostatocnii pozornost
pri sprave vlastnej prirucnej registratury. ZdvaznejSie je vSak zistenie, Ze  niektoré
odbory/utvary uradu pritom maju v ramci organizacnej Struktury uradu vytvorenu pracovnu
poziciu , referent pre spisovu agendu *“ a znacny objem kontrolnych nedostatkov sa tykalo prave
takychto utvarov (napr. Odbor stavebného poriadku, Stredisko mestskych sluzieb, Odbor
investicnej vystavby a rozvoja, Odbor dopravy). Tiez jednym z vaznejsich nedostatkov je, Ze
spisy v systéme CG DISS st nadalej vedené na osoby ktoré uz roky na urade nepracujii a takdto
agenda nebola do dna vykonu kontroly vybavend, resp. v systéme vysporiadand, ale ani
prevedend na iného zamestnanca vramci prislusného odboruw/utvaru. Svoju mieru
zodpovednosti v takychto pripadoch maju aj jednotlivi vediici zamestnanci, nakolko v zmysle
RP za dodrZiavanie ustanoveni schvadleného RP v ramci organizacného utvaru zodpovedda
prislusny nadriadeny  vediici zamestnanec. Nedostatok pozornosti kvlastnej prirucnej
registrature nasledne vedie k castému dohladdvaniu zdznamov/spisov a vysledkom tieZ casto
byva len zhodnotenie ,,nenaslo sa* resp. ,, neexistuje .
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Systém CG DISS pritom umozZnuje kazdému zamestnancovi vykonat si vlastni samokontrolu
pridelenych  zdznamov a spisov. Istu mieru kontroly vybavenia zdznamov/spisov
prostrednictvom CG DISS v minulosti vykondvala referentka informacnych technologii, ktord
mailom kaZdorocne upozornila jednotlivych zamestnancov na nezrovnalosti.

UHK v rdmci vykonu kontroly v systéme CG DISS pozrel aj registrované nevybavené zdznamy
a spisy za predchddzajuce roky, a to pre potrebu zistenia ¢i rovnaké nedostatky sa vyskytuju i
v minulom obdobi. Z vysledku bola spracovana tabulka, ktora zobrazuje (ku dnu kontroly)
zistené hodnoty nevybavenych zdznamov a spisov, a tiez bol z vysledku spracovany i graficky
prehlad.

Tabulka poctu zaznamov a spisov bez ddtumu vybavenia:

Zaznamy Spisy
Rok prijaté |odoslané
2022 2364 655 1068
2021 1836 477 1468
2020 1588 357 1114
2019 1461 1099 1362
2018 835 532 574
2017 328 106 119
2016 89 65 67
2015 38 19 60
2014 66 4 50
2013 72 3 57
2012 49 2 38
2011 3 0 7
Spolu 8729 3319 5984

Graficky prehlad zo zistenych hodnot nevybavenych zdznamov a spisov:
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2.4 Odosielanie zasielok

Odosielanie zéasielok je zabezpetované prostrednictvom podatelne, dorudovatelmi MsU,
elektronickej posty alebo vyuzitim elektronickych sluzieb prostrednictvom elektronickej
schranky udradu. Listinné doporucené zasielky na néavratku (dorucenku) sa zapisuji do
postovych podacich harkov, v ktorych postovy podnik potvrdzuje ich prevzatie na prepravu.
Zasielky dorutované dorucovatefom MsU su zapisované do dorudovacich harkov, v ktorych
prijemca potvrdi ich prevzatie. Urad, v zmysle osobitného predpisu (napr. zékon &. 71/1967 Zb.
o spravnom konani v z.n.p.), dorucuje aj verejnou vyhlaskou. Zasielky dorucované verejnou
vyhlaskou su evidované samostatne v ru¢ne vedenom zosite.

V roku 2022 je v systéme CG DISS evidovanych 131 034 odoslanych zaznamov, z ktorych
bolo 92 140 odoslanych elektronicky a 38 894 odoslanych fyzicky.

Ku kontrole boli predlozené postové podacie harky, doru¢ovacie harky a ru¢ne vedeny zosit
s evidenciou zésielok doruc¢ovanych verejnou vyhlaskou.

Z udajov zo Zavereéného uctu mesta Nitra za r. 2022 vyplyva, Ze za postové sluzby bolo
uhradené celkom 110.333,93 € (napr. vnutorna sprava 74.965,02 €, stavebny urad 30.499 €,
matrika 1.082,55 €, MS 2.267,30 €, MsP 780,31 €).

Urad v evidencii na doruovacich harkoch (tj. zasielky doru¢ované dorudovatelmi) si vo
vacsine pripadoch viedol pri odosielanych zasielkach aj hodnotu vysky jednotlivej postovej
sluzby. UHK vypogital, Ze dorucovatelia v r. 2022 rozniesli spolu 7 785 ks roznych zasielok
a pri vypocitanej priemernej cene 2,57 € za jednu zésielku, by mesto cez poStové sluzby
Slovenskej posty, a.s. uhradilo este cca 20.000 €.

Zasielky dorucené verejnou vyhlaskou boli celkom poéte 1045 ks. Jednalo sa napr. o rozne
oznamenia v ramci Uzemnych a stavebnych konani, ozndmenia o zruSeni pobytu, oznamenia
k zamerom odpredaja majetku a iné.
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Pozndimka UHK:
Postové podacie harky, dorucovacie harky, ale aj evidencia zdsielok dorucovanych verejnou

vyhlaskou siu vypisované rucne, co sice nie je vrozpore s registraturnym poriadkom, ale
v dnesSnej dobe elektronizdcie aréznych moznosti vyuZivania technickych i sofivérovych
zariadent, by bolo vhodné hladat alternativy k efektivnemu vyuZitiu pracovnej sily. Systém
CG DISS poskytuje mozZnosti réznych tlacovych zostav, ktoré vsak zo strany pouZivatelov nie
st vobec vyuzZivané o com svedci aj rucné spracovdvanie postovych podacich harkov
a ziictovacich hdrkov pri odosielani neelektronickych zdznamov. UHK odporica naplno
vyuzivat' systém CG DISS a jeho rozsah mozZnosti.

3. Pouzivanie peciatky — pecat’ a iradna peciatka

Pouzivanie peciatok aich evidenciu upravuje osobitny predpis — vyhlaska ¢. 410/2015 Z.z.
v zneni vyhlaska ¢. 49/2019 Z.z. Pecat’ patri spolu s erbom a vlajkou do trojice zakladnych
mestskych symbolov. Urad pouzZiva dva druhy Gradnych peéiatok a to uradnd pediatku s erbom
mesta a uradnua peciatku so Stditnym znakom Slovenskej republiky, ktoru pouziva pri vykone
prenesenej posobnosti Statnej spravy podla osobitnych predpisov. Na zaznamoch (tradnych
listoch) sa pouziva podlhovasta (népisova) peciatka, ktorej text je pri zachovani predpisanych
nalezitosti zhodny s textom v zahlavi s fiou pouzivanych tlaciv. Tato s doplnenim o adresu
uradu sa tiez pouziva na obalkach na oznacenie odosielatel'a. Odtlacok peciatky netvori pravne
nevyhnutnu sucast’ registratirneho zdznamu. Odtlac¢a sa spravidla vtedy, ak tak ustanovuje
vSeobecne zavizny pravny predpis alebo zauzivana prax v obchodnom alebo tradnom styku.
Elektronicky registratirny zaznam ani jeho neelektronicka koépia sa odtlackom tiradnej peciatky
neoznacuje.

Evidencia peciatok v zmysle RP sa vedie tak, Ze vzory pouzivanych uradnych peciatok mesta
su odtlacené na harku papiera s ndzvom ,,Vzory uradnych peciatok*”. Evidencia uradnych
peciatok ma obsahovat odtlacok tradnej peciatky s uvedenim mena, priezviska, funkciu osoby,
¢islo peciatky a podpisom osoby, ktord ju prevzala a pouziva, ddtumom prevzatia, ditumom
vratenia a ddtumom znicenia Uradnej peciatky. Zdznam sa po zapisani do registratirneho
dennika oznaci znakom hodnoty ,,A* a ulozi do registratary uradu.

UHK bola predlozena evidencia peéiatok, ktora obsahuje vzory odtladenych pouzivanych
peciatok a je vedena po jednotlivych organiza¢nych utvaroch uradu (odbory/atvary/referaty),
tiez evidencia peciatok s odtlacenym vzorom, ktord je zoradend podla cisla peciatky
s uvedenim priezviska zamestnanca. Dalej bola ku kontrole predloZzena kniha evidencie
peciatok, ktora zobrazuje vratenie/prevzatie peciatky v pripade zmeny jej pouzivatela, ale aj
v pripade vymeny opotrebovanych (necitatelnych) peciatok.

Kontrolné zistenie:

Evidencia uradnych peciatok nebola vedend v zmysle RP, tj. Ze md obsahovat’ okrem
odtlacku uradnej peciatky a Cisla peciatky aj meno, priezvisko, funkciu osoby, a podpis osoby,
ktord ju prevzala a pouZiva, s datumom prevzatia, ddatumom vrdatenia a datumom znicenia
uradnej peciatky. PredloZend evidencia viradnych peciatok je vedend po castiach (odtlacené
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vzory po odboroch/uitvaroch, potom register 0s6b zoradeny podla cisel peciatky s uvedenim
priezviska a v samostatnej knihe sui evidované zmeny - vrdtenie/prevzatie a vymeny), co vedie
k naslednej neprehladnosti v evidencii.

3.1. Ochrana a vyrad’ovanie uradnych peciatok mesta

Vytvarnu predlohu tradnych peciatok mesta, podl'a ktorej boli vyrobené, uschovava primator
mesta a zaroven uschovava aj pecatidlo na zhotovenie pecati.

Poskodené, alebo z inych dévodov nevyhovujuce uradné peciatky (pecatidla) mesta sa odtlacia
na harok papiera, napisany ,,Vzor peciatok, navrhnutych na vyradenie®. Pri jednotlivych
odtlackoch sa zaznamend datum vyradenia peciatky z pouzivania, meno a funkcia osoby, ktora
bola opravnend vyrad'ovanu peciatku pouzivat a skutoCnost, ¢i bola uradna peciatka
(pecatidlo) prevzata do uschovy Statneho archivu, alebo uréend na komisionalne znicenie.
Zaznam sa po zapisani do registratirneho dennika oznaéi znalom hodnoty ,,A“ aulozi do
registratiry uradu.

Ku kontrole neboli predloZené zdznamy o vyradeni uradnych peciatok mesta, nakolko
v kontrolovanom obdobi nebolo uskutocnené vyradovacie konanie tiradnych peciatok. Podla
vyjadrenia kontrolovaného bol ndvrh na vyradenie viradnych peciatok predloZeny Stdtnemu
archivu v Nitre naposledy v roku 2019.

4. Registratarny plan

Registraturny plan usporaduva registratiru iradu do vecnych skupin podl'a jednotlivych usekov
¢innosti uradu. Jednotlivym vecnym skupindm spisov urcuje registratirnu znacku, znak
hodnoty a lehotu ulozenia. Registraturna znacka sa ustanovuje v registratirnom plane pre
vecnu skupinu spisov. Registratiirna znacka urcuje ich miesto v registratire uradu. Sklada sa
z abecednej alebo alfanumerickej skratky, priCom prvé pismeno oznacuje typ agendy, druhé
pismeno vecnu skupinu spisov v ramci danej agendy a Cislica druh registraturneho zaznamu
v ramci danej vecnej skupiny. Lehotu uloZenia spisov ustanovuje registratirny plan a lehota
zacina plynut’ 1. januara v roku nasledujicom po roku v ktorom bol spis uzatvoreny alebo po
splneni podmienky ustanovenej na zazatie jej plynutia v registratirnom plane. Znak hodnoty
»A“ sa vztahuje iba na jedno vyhotovenie registratirneho zaznamu. Pri registratrnych
zaznamoch je to u prijemcu prvopis podania a u pdvodcu rovnopis odoslaného registraturneho
zdznamu. VSetky ostatné vyhotovenia, ktoré pdvodca rozsiril sa vSeobecne povazuju za
registratiirne zaznamy bez trvalej dokumentarnej hodnoty. Registraturny plan a jeho zmeny
a dodatky pripravuje spravca registratiry uradu.

V zmysle RP (priloha &. 1) je Registraturny plan MsU v Nitre rozdeleny do zakladnych vecnych
skupin nasledovne:

A VsSeobecné Cinnosti

B Bytové hospodarstvo
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Civilna ochrana obyvatel'stva, poZiarna ochrana
Doprava a cestné hospodarstvo

Zivotné prostredie

Financie, dane a poplatky

Mestska policia

Pol'nohospodarstvo

Regionalny rozvoj

Kulttra, marketing a cestovny ruch

Kontrolna ¢innost’

Majetkopravna agenda

Personélna a mzdova agenda

Podnikatel'ska agenda

Skolstvo a telesna kultira

Hospodarska a technicko-prevadzkova agenda
Socialna agenda

Uzemné planovanie a vystavby

Riadiace a organiza¢né ¢innosti

Vseobecna vnatorna sprava

Zdravotnictvo

Informatika

~N<CH»PRIOTOZIOA—TIZTQTOOUAO

4.1 Ukladanie registratirneho ziznamu a spisu

Uzatvoreny spis v zmysle registratirneho poriadku sa uklada nasledovne:

a) elektronicky spis v elektronickej priru¢nej registratire a v elektronickom registratirnom
stredisku v elektronickom systéme alebo v module dlhodobého uchovévania elektronickych
registratirnych zaznamov;

b) neelektronicky spis v prirucnej registrature a registratirnom stredisku;

¢) kombinovany spis tak, Ze jeho -elektronické registratirne zdznamy sa ukladaju
v elektronickej prislusnej registrature a elektronickom registratirnom stredisku a jeho
neelektronické registratirne zdznamy sa ukladaji v priru¢nej registratire a registratirnom
stredisku.

Spracovatel’ pred uzatvorenim spisu skontroluje jeho tplnost’ podl'a obsahu spisu a ak je spis

neuplny, zodpoveda za jeho doplnenie.

Miesto ulozenia registratiry jednotlivych utvarov (tzv. priru¢na registratira) je urcené

nadriadenym utvaru/odboru. Uzatvorené spisy sa po uplynuti dvoch rokov kalenddrneho roka

uschovy v priru¢nej registratiure odovzdavaju do registratirneho strediska s dvomi vytlackami
zoznamu odovzdavanych spisov. Registratirne stredisko (tzv. archiv) riadi a za jeho ¢innost’
zodpoveda odborny referent R-KC a zamestnanec vo funkcii ,,referent pre archivaciu®, ktory
zodpoveda za jej riadny chod, uloZenie a vyrad'ovanie spisov v zmysle platnych predpisov.

Spisy sa v registratirnom stredisku ukladaju podl'a roénikov a podl'a registraturnych znaciek so

zachovanim ¢iselného poradia v ramci registratirnej znacky.
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Pristup k registrature, t.j. ulozenym v priruénych registratirach alebo

v registratirnom stredisku sa zamestnancom uUradu umoziuje v rozsahu na plnenie svojich

k spisom

pracovnych tloh. V zmysle RP sa zamestnancom spisy vypoZi¢iavajui na 15 pracovnych dni
a zamestnanec potvrdi vypoZiCanie spisu podpisom na vypoZzi¢nom listku. Povereny
zamestnanec organiza¢ného utvaru a odboru dradu alebo spravca registratiry vedie o pristupe
k registratire evidenciu, kontroluje dodrZiavanie lehoty vypozi¢ania a po vrateni spisu odovzda
képiu vypoziéného listka tomu kto spis vratil.

Ku kontrole boli predloZzené zoznamy spisovej dokumentacie, ktord bola odovzdavana
z priruénej registratiry jednotlivych utvarov do registraturneho strediska a UHK nasledne

spracoval prehl'ad vratane nedostatkov.

Prehl'ad odovzdanej spisovej dokumentacie do registratiirneho strediska:

Déatum Organizacny utvar Odovzdéavany | Kontrolné zistenie
odovzdania roénik
03.01.2022 | Odbor sluzieb tradu — | 2017 Bez nedostatkov
referat matri¢ného
uradu
21.01.2022 | Utvar prednostu — 2011-2019 Bez nedostatkov
referat l'udskych
zdrojov
01.03.2022 | Mestska policia Nitra | 2016 ind forma zoznamu odovzddvanych
spisov (nie priloha ¢. 6 RP)
12.05.2022 | Odbor ekonomiky a 2020 Bez nedostatkov
rozpoctu + rozpis
r.2011-2020
13.07.2022 | Odbor sluzieb tradu — | 2018-2020 Bez nedostatkov
referat organizacny
29.07.2022 | Utvar hlavného 2011-2020 Bez nedostatkov
kontroldra
13.09.2022 | Utvar prednostu — ina forma zoznamu odovzddvanych
referat I'udskych spisov (nie priloha ¢. 6 RP)
zdrojov bez reg. znaku a lehoty zloZenia
bez uvedenia rocniku spisov
30.11.2022 | Odbor sluzieb tradu — | 2017-2018 Bez nedostatkov
referat pravny
a vymahania
pohladavok
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UHK diia 21.09.2023 vykonal tvaromiestnu obhliadku registraturneho strediska, kde st ulozené
archivované spisy uradu. V zmysle organizacnej Struktiry ma urad na Odbore sluzieb uradu —
Referat klientskeho centra dvoch zamestnancov ,.referent pre archivaciu®“. V registratirnom
stredisku v jednotlivych miestnostiach boli spisy ukladané podl'a odborov/ttvarov a ich
evidencia (umiestnenie) je vedena v elektronickom zariadeni (pocitac) strediska.

Ku kontrole boli tiez predlozené vypozi¢né listky z registratirneho strediska, ktorych celkovy
pocet bolo 40 ks. UHK pri kontrole vypozi¢nych listkov sa zameral na dodrzanie lehoty
vypozicky spisov.

Kontrolou bolo zistené, Ze 7 celkového poctu (40 ks listkov) bola len v 9 pripadoch dodriand
lehota 15 pracovnych dni vypoZicky. Pri 7 pripadoch nie je uvedeny ddtum zaloZenia
(vrdtenia) spisu spdat’ do registraturneho strediska.

4.2. Vyrad’ovanie spisov

Hodnotenie a vyrad’ovanie je sthrn odbornych ¢innosti, pri ktorych sa z registratary vyclenuju
registratirne zdznamy (spisy), ktorym uplynula lehota uloZenia a posudzuje sa ich
dokumentarna hodnota. Predmetom vyrad’ovania su vSetky spisy, ktoré nie su potrebné na
d’al$iu Cinnost’ uradu a ktorym uplynuli ich lehoty uloZenia. Vyrad'ovanie spisov zahrfiia
posudenie a rozhodnutie, Ze ¢i spis ma trvali dokumentarnu hodnotu a preto po uplynuti lehoty
uloZenia a po vyradeni z registratiry je ur¢eny do trvalej archivnej starostlivosti, a Ze ¢i spis
nema trvalu dokumentarnu archivnu hodnotu a preto po uplynuti lehoty uloZenia a po vyradeni
z registratury je ureny na znicenie.

Navrh na vyradenie spisov a $pecidlnych druhov registratirnych zdznamov, ktorym uplynuli
lehoty uloZenia, urad predklada archivnemu organu minimalne raz za pat’ rokov.

Pre proces vyrad’ovania spisov, prednosta iradu vymenuje komisiu pre vyrad’ovanie zdznamov,
ktora posudi predbezné zoznamy spisov navrhovanych na vyradenie a to za urad ako celok.

Ku kontrole nebolo predloZené vymenovanie komisie ani dokumentdcia z vyradovacieho
konania, nakolko podla pisomného vyjadrenia kontrolovaného vr. 2022 nebol Stdtnemu
archivu v Nitre predloZeny Ziadny ndvrh na vyradovacie konanie.

5. Zaver

Registratura je subor vSetkych informacii evidovanych pdvodcom registratury. Jej sucast'ou st
nielen zaznamy (doslé/odoslané), ale tiez vSetky dokumenty, ktoré stvisia s ¢innost'ou turadu.
S tym samozrejme suvisia aj povinnosti a pravidla pri prijimani, evidovani, vybavovani
zadznamov a spisov, ale aj povinnost’ zabezpec€it’ ochranu zaznamov a to tak, aby boli ulozené
v priestoroch, ktoré zarucuju ich zachovanie (napr. suché miesto, bez priameho slne¢ného
Ziarenia, pouZitie ochrannych obalov, in¢).
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Pri vnutornej kontrole dodrziavania Registratirneho poriadku a registratiirneho planu
Mestského uradu v Nitre bolo zistené, Ze niektori zamestnanci, ako spracovatelia
registratiry nedostatocne pristupuji k sprave vlastnej priruénej registratiury. Vlastnu
samokontrolnu ¢innost’ spravy priru¢nej registratary (t.j. napr. zaradenia ziznamu do
spisu alebo vybavenia zaznamu/spisu) si kazdy spracovatel’ méze realizovat’ sam a to
prostrednictvom elektronického systému spravy registratary CG DISS.

Niektori zamestnanci uradu nie len Ze nevyuzivaji poniukané moznosti systému CG DISS,
ale nedodrziavanim schvileného registratirneho poriadku a registratirneho planu si
neplnia svoje pracovné povinnosti.

Vaznym zistenym nedostatkom bolo, Ze pri zaznamoch bez ditumu vybavenia
a oznacenia spisu boli vybavujicimi hlavne zamestnanci, ktori maju v pracovnej naplni
ukotvenu povinnost’ viest’ spisovii agendu za prislusny odbor/atvar (t.j. pracovné miesto
- referent pre spisova agendu). Toto platilo aj pri zdznamoch, ktoré neboli v
registratirnych dennikoch a tiez v systéme CG DISS prevzaté na vybavenie, pricom
medzi nimi boli i ziznamy dorucené elektronicky a to iz roznych Statnych institacii.
V ¢ase vykonu kontroly v systéme CG DISS boli najstarSie prijaté zaznamy evidované
vr. 2022 a s podmienkou ,,bez datumu vybavenia®“ uz 602 dni po lehote vybavenia a za
predchadzajice roky bolo takychto zaiznamov celkom 8 729, z ktorych najstarsi bol zo
dia 07.12.2011 t.j. 4283 dni po lehote vybavenia.

Tiez bolo zistené, ze pri zaznamoch (bez ditumu vybavenia a oznacenia spisu) boli
vybavujicimi nad’alej evidovani aj zamestnanci, ktori uz na urade nepracuju. To isté
platilo aj pri evidovanych spisoch, ktoré su doposial’ vedené na osoby uz nepracujice na
urade.

Dal$im zistenym nedostatkom bolo, Ze do registratiry tradu vstupuje (eviduje) Mestska
policia v Nitre, pri¢om Registratirny poriadok Mestského iradu v Nitre je urceny iba pre
vnutornu potrebu uradu.

Kontrolou zistené nedostatky je mozné v budicnosti odstranit’ prijatim vhodnych a
ucinnych opatreni na napravu vzniknutych nedostatkov, ale predovsetkym déslednym
dodrziavanim schvalenych predpisov. V zmysle registratirneho poriadku (¢l. 1 ods. 6)
prednosta aradu ma dosledne dbat’, aby kazdy zamestnanec dodrziaval pri sprave
registratiry ustanovenia registratirneho poriadku. UHK preto odporaéa, aby boli prijaté
ucinné opatrenia, ktoré budu eliminovat’ pripadné vzniknuté nedostatky. Ved’ dobre
spravované a ulozené dokumenty si niekedy nad zlato. Neplnite si tym len zakonné
povinnosti, ale chranite tym aj seba pre pripadné kontroly Statnych organov.

Kompletna dokumentacia o kontrolnych zisteniach sa nachidza na UHK.

Navrh spravy o vysledku kontroly bol vypracovany dna 11.10.2023 a s jeho obsahom bol
oboznameny prednosta Mestského uradu v Nitre. Kontrolovany subjekt bol opravneny v lehote
do 20.10.2023 predlozit pisomné namietky ku kontrolnym zisteniam a k navrhovanym
opatreniam. K ndvrhu spravy bola podand jedna namietka, ktora sa tykala len textu v poznamke.
Sprava o vysledku kontroly bola vypracovana dia 24.10.2023 a kontrolny organ zohl'adnil
podant namietku v spracovanej sprave.
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Sprava o vysledku kontroly bola s prednostom MsU prerokovana diia 25.10.2023.

Na zaklade vysledku kontroly boli kontrolovanym subjektom prijaté nasledovné opatrenia na
odstranenie nedostatkov zistenych kontrolou:

1.

7 dovodu ucinnosti novej pravnej upravy tykajucej sa Registraturneho poriadku,
aktualizovat’ Registratirny poriadok a plan MsU Nitra tak, aby bol v silade s touto
vyhlaskou a zaroven v ramci tohto kroku zapracovat’ zmeny, aby sluzil aj pre potreby
Mestskej policie v Nitre.

Termin: do 29.02. 2024

Zodpovedny: JUDr. Ivana Buranska, vedica odboru sluzieb MsU v Nitre

Preskolit’ a upozornit’ vSetkych zamestnancov na dodrzanie Registratirneho poriadku
aregistraturneho planu Mestského turadu v Nitre o prijimani, evidovani, obehu,
vybavovani, odosielani zdznamov, vratane povinnosti zapisu vSetkych zdznamov do
systému CGDISS, ale aj o ukladani a ochrane zaznamov a spisov, vratane procesu
vyrad’ovania spisov z priru¢nej registratury do registratiirneho strediska.

Termin: do 30. 09. 2024

Zodpovedny: Mgr. Martin Horak, prednosta MsU v Nitre

Po individudlnom zdoévodneni, posudeni a vyhodnoteni konkrétnych nedostatkov
u jednotlivych zamestnancov vo funkcii ,referent pre spisovu agendu™ pristipit
k pripadnému upozorneniu za neuspokojivé plnenie pracovnych povinnosti.

Termin: do 31. 12. 2023

Zodpovedny: Mgr. Martin Horak, prednosta MsU v Nitre
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Uzatvorené spisy

MESTO NITRA — UTVAR HLAVNEHO KONTROLORA

C1§10 Rok Datum ‘ Datum . Stav spisu | Vec Oddelenie 7n Leh | Reg. |Kontrolné zistenia
spisu otvorenia | vybavenia al. | zn.
Stredisk o [istinné zaznamy fyzického spisu nie su
Ziadost' o tredisko totozné so zdznamami evidovanymi v CG
921 2022|2022-01-03 |2022-01-14 | vybavené o mestskych 3 | ALI
povolenie vjazdu .. DISS
sluzieb
Cenové ponuky - e nespravna reg. znacka SJ3-Pochovanie
ohreb odbor ljch bez pribuznych, vhodné pouzit’
510| 2022 [2022-01-11{2022-01-31 | vybavens  |[POMEOY socialnych 10 | Sy3 | ZOMPEEn DEs PrIDUZIVCR, VAodIe pouzt
bezdomovcov na " z kateg. AB — Verejné obstardavanie
sluzieb
rok 2022
Ziadost o referat Bez nedostatkov
581| 2022 |2022-01-122022-03-01 | vybaven¢ | SPristupnenie inf.v priviy a 5| A02
zmysle vyméhania
74ak.¢.211/2000 pohl'addvok
5 odbor Bez nedostatkov
506| 2022 |2022-01-122022-01-12 | vybaven¢ | 21408t 0 vydanie | miestnych 10 | FD3
parkovacej karty |dani a
poplatkov
Ziadost’ o vydanie |referat Bez nedostatkov
1114 | 2022|2022-01-21 | 2022-01-21 | vybavené | duplikatu matri¢ného 5 | VM8
uradného vypisu |uradu
doziadanie - referat Bez nedostatkov
2227 | 2022{2022-01-31 | 2022-04-29 | Odpoved’ | Okresna C 3 | ALI
. organizacny
prokuratura
Ziadost' o odbor Bez nedostatkov
3063 | 2022|2022-02-14 |2022-02-21 | vybavené |odstranenie zivotného 5 Ell
divokej skladky | prostredia
Ziadost' - cyklisti Mestské Bez nedostatkov
3270 2022[2022-02-16 |2022-03-01 | vybavené |na pesej zone - policia 5 | GAS

otazky
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Ziadost’ o e listinné zdznamy fyzického spisu nie si
povolenie vjazdu totozné so zdaznamami evidovanymi v CG
do budovy a DISS, v spise sa nachddza aj spis
5189 | 2022|2022-03-22 | 2022-10-20 | vybavené |vyhradenie gdbor 5 | DC1 | ¢14873/2022
parkovacich miest opravy
stkr. ZUS-
Stefanikova 140
o spis neobsahuje obsah
e nespravna reg. znacka z kateg. AO —
5491 2022 |2022-03-29 | 2022-03-29 | Odpoved podklady pre Kreativne 5 AO1 Sgrz’stupnenie informdcie v sulade so
poslanca Centrum zdkonom o slobodnom pristupe k
informdciam, vhodné bolo pouZit z kateg.
AL - Korespondencia (napr. AL1 BezZnd)
’ Peticria - \{}'/rub’ Kancelaria e obsah spisu quZ?bra;uje vSetky listinné
7075| 2022 |2022-04-26 | 2022-06-17 | vybavené |drevin - cintorin prednostu 10 | LA6 doklady uloZené v spisovom obale
Kynek
y. , odbor Bez nedostatkov
8193 | 2022 |2022-05-16 | 2022-05-16 | stanovisko grlgj?l;tuo POdPOLU |y o munikacie 3 | ALI
a propagacie
o listinné zdznamy fyzického spisu nie st
| Ziadost o odbor fotozné so ;dznamami (,evidov'an)},mi vCG
10593 | 2022 ]2022-06-29 | 2022-07-08 | vybavené ot otk 10 | MAG6 DISS, v spise sa nachadza aj zdaznam
priestory majetd (P-139726/2022 2 27.7.2022) nezaradeny
v Ziadnom spise
Cenova ponuka - | referat e obsah spisu nezobrazuje vSetky listinné
10967 | 2022 (2022-07-07 |2022-07-07 | vybavené | Prepis informac. 10 | AB2 doklady uloZené v spisovom obale
audiozédznamu technologii
Ziadost' o e obsah spisu nezobrazuje vsetky listinné
11230 | 2022 (2022-07-12 {2023-01-05 | vybavené |bezplatni ucast | odbor kultary 5 PC2 doklady ulozZené v spisovom obale
na jarmoku 2022
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Turistické e obsah spisu nezobrazuje vsetky listinné
Sprievodcovské  |informacné doklady uloZené v spisovom obale
13365 | 2022 (2022-08-30 [2022-09-12 | vybavené |sluzby - UKF centrum ALI
Nitra Nitra (TIC
Nitra)
ODPOVED k e pouZzitd ind forma spisového obalu ako je
moznosti stanovené v prilohe ¢. 3 registraturneho
realizacie utvar poriadku
15820 | 2022{2022-10-18 | 2022-11-04 | Odpoved’ | dobudovania hlavného TWI |e na spisovom obale nie je lehota uloZenia
parkov. miest architekta
Novomeského 57-
59, odos.: VMC 4
) odbor e obsah spisu nezobrazuje vietky listinné
16986 2022|2022-11-11|2022-11-11 | vybavens giadost’ 0 vratenie §k0’lst\ia, QC12 doklady uloZené v spisovom obale
ane/poplatku mladeze a
Sportu
Ziadost’ o e obsah spisu nezobrazuje vsetky listinné
17422 2022]2022-11-23 | 2022-11-25 | Odpoved | POSKytutie Klientske ALl | doklady uloZenéy spisovom obale
udajov z centrum
overovacej knihy
Zaslanie - Vyzva kanceldria Bez nedostatkov
18049 | 2022(2022-12-07 |2022-12-07 | vybavené |na predkladanie Iy AL1
primatora

cenovych ponuk




Priloha €. 2 - Aktuilne spisy

MESTO NITRA — UTVAR HLAVNEHO KONTROLORA

Cislo| rok|D&atum vybavuje vec Zn | Leh. | Reg. | Forma spisu | Kontrolné zistenia
spisu otvorenia ul. zn.

18952 | 2022 |29.12.2022 | Odbor Ziadost o vyjadrenie O|EF Neelektronicky | e listinné zdznamy fyzického spisu nie st
zZivotného totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS
prostredia e zoznam ,,obsahu spisu” nie je totoZny

s listinnymi dokladmi v spise
e nesprdvne poZitd reg. znacka a bez lehoty
uloZenia

18851 | 2022 |22.12.2022 | Odbor Ziadost o uréenie 5|/DD |Neelektronicky | e listinné zdznamy fyzického spisu nie st
dopravy pouzitia DZ a totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS

dopr.zariadeni - e zoznam ,,obsahu spisu” nie je totozny
Dolnoermdnska ul. - s listinnymi dokladmi v spise

priechod pre chodcov, e spis nie je prevedeny do nového roku pricom
autobusov obsahuje zdznamy r. 2023

18623 | 2022 {19.12.2022 | Odbor Ziadost o vydanie 5|DC1 |Neelektronicky |e listinné zdznamy fyzického spisu nie st

dopravy povolenia na zriadenie totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS
vjazdu z MK - e zoznam ,,obsahu spisu” nie je totozny
Polyfunkénd budova s listinnymi dokladmi v spise
Chrenova e spis nie je prevedeny do nového roku pri¢om
obsahuje zaznamy r. 2023

18619 | 2022 |19.12.2022 | Odbor Ziadost o vydanie 5|/DC1 |Neelektronicky | e spis v listinnej podobe nepredloZeny ku

dopravy povolenia na zriadenie kontrole
vjazdu z MK - e v systéme CG DISS nie je k spisu evidovany
Polyfunkénd budova Ziadny zdznam
Chrenova

18265 | 2022 |12.12.2022 | Utvar Zavazné stanovisko A 10 |EC1 |Kombinovany |e spis v listinnej podobe nepredloZeny ku
hlavného §140c) - Priprava kontrole
architekta
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strategického parku
Nitra

v systéme CG DISS nie je k spisu evidovany
Ziadny zdznam

reg. znacka EC1 -Verejnd zelefi(parky, obytnd
zelen) a lehota uloZenia ,,A”- 10

16218 | 2022 |26.10.2022 | Odbor Cenova ponuka 60ks 10 |SH2 | Neelektronicky | e listinné zdznamy fyzického spisu nie su
socidlnych | stolicky totoZné so zdznamami evidovanymi v CG DISS
sluzieb e nesprdvna reg. znacka SH2-Utulky

(zriadovacie listiny, rozhodnutia o ubytovani
a pod.) a lehota uloZenia ,A“-10, vhodné
bolo pouzit z kateg. AB — Verejné
obstardvanie a lehota uloZenia 10

e objedndvka dodand- spis neuzatvoreny

16009 | 2022 |21.10.2022 | Odbor Namietka k stavebnému 20|TD | Neelektronicky | e listinné zaznamy fyzického spisu nie su
stavebného | konaniu - SP totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS
poriadku 15234/2020/005-Ha e podanie smeruje ku konaniu v spise .

15234/2020

15573| 2022|12.10.2022 | Odbor Doplnenie podania Neelektronicky | e spis v listinnej podobe nepredloZeny ku
stavebného kontrole
poriadku e vsystéme CG DISS je k spisu evidovany jeden

zdznam (0-157612/2022 z 12.10.2022)

15085 | 2022 | 04.10.2022 | Odbor Ohlasenie drobnej 10| TF Neelektronicky | e spis v listinnej podobe nepredloZeny ku
stavebného | stavby kontrole
poriadku e v systéme CG DISS nie je k spisu evidovany

Ziadny zdznam

13928 2022|12.09.2022 | Odbor Poziadavka - 20|TD | Neelektronicky | e Jistinné zdaznamy fyzického spisu nie su
stavebného | odstranenie nelegdinych totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS
poriadku garazi

13738 | 2022 |07.09.2022 | Odbor Ziadost - vyznatit 5/DD |Kombinovany |e vsystéme CG DISS nie je k spisu evidovany
dopravy parkovacie ¢iary na Ziadny zdznam

Klokocine
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pouZzita ind forma spisového obalu ako je
stanovené v prilohe C. 3 registraturneho
poriadku

13635| 2022 | 06.09.2022 | Odbor Doplnenie podania Neelektronicky | e spis v listinnej podobe nepredloZeny ku
stavebného kontrole
poriadku e vsystéme CG DISS je k spisu evidovany jeden
zdznam (O - 146364/2022 z 06.09.2022)
10657 | 2022 |30.06.2022 | Odbor Ohlasenie drobnej 10| TF Neelektronicky | e listinné zdznamy fyzického spisu nie st
stavebného | stavby totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS
poriadku e spis nie je prevedeny na nového zamestnanca
10519 | 2022 | 28.06.2022 | Odbor Podnet na vyrub drevin 10|EC1 |Neelektronicky | e spis v listinnej podobe nepredloZeny ku
zivotného kontrole
prostredia e vsystéme CG DISS je k spisu evidovany jeden
zdznam (P - 133548/2022 z 24.06.2022)
e nesprdvna reg. znacka EC1 -Verejnd zeleri
(parky, obytnd zeleri) a lehota uloZenia ,,A”—
10, vhodné pouzit z kateg. EB4 Vyrub drevin
(EB41 Vseobecne alebo EB42 Z dévodu
ohrozenia)

9456 | 2022 |07.06.2022 | Odbor Ziadost o vyrub drevin - 10 [EC1 |Neelektronicky | e nesprdvna reg. znacka EC1 -Verejnd zelefi
Zivotného |Zvolenska (parky, obytnd zeleri) a lehota uloZenia ,,A”—
prostredia 10, vhodné bolo pouzit z kateg. EB4 Vyrub

drevin (EB41 Vseobecne alebo EB42 Z dévodu
ohrozenia)

e spis obsahuje len jeden prijaty zdznam a zo
spisu nie je zrejmé ako bola Ziadost vybavend

7815 2022|09.05.2022 | Odbor Ziadost o zvlastne 5|DC1 |Neelektronicky |e listinné zdznamy fyzického spisu nie st
dopravy uzivanie MK - ul. A. totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS

Hlinku / prevadzkovanie

spis nie je prevedeny na nového zamestnanca
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lunaparku na parkovisku
pri atletickom Stadione

6308 | 2022 |11.04.2022 | Utvar Ohlasenie reklamnej T) Neelektronicky | e listinné zdznamy fyzického spisu nie su
hlavného stavby - Nova osada totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS
architekta | Nitra-Kynek (Roland e spisovy obal nemd uvedeny ddtum vybavenia

Seckar - ROSEMA) (ani spis v CG DISS), avSak mad uvedeny ddtum
uzatvorenia 19.09.2023 pricom v spis CG DISS
je aktudlny

6229 | 2022 |08.04.2022 | Odbor TS16 - Ziadost o TS16 | Neelektronicky | e listinné zdznamy fyzického spisu nie st
dopravy vyjadrenie - revitalizacia totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS

priestoru pred e k ddtumu otvorenia spisu reg. znacka TS16
MESTSKYM URADOM V neexistuje
NITRE

4927|2022 |16.03.2022 | Odbor Ziadost o dodanie Bio EI1 | Neelektronicky | e Jistinné zdaznamy fyzického spisu nie su
Zivotného | nadoby totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS
prostredia e spis v CG DISS obsahuje len jeden prijaty

zdznam

3677|2022 |23.02.2022 | Odbor Staznost iné 10 LAS | Neelektronicky | e nesprdvna reg. znacka LA5 -Evidencia
socialnych staznosti, lehota ulozenia ,,A“— 10; vhodné
sluzieb bolo pouZit z kateg. AL - KoreSpondencia

(napr. AL1 BezZnd)

2237 2022|31.01.2022 | Utvar Verejné obstaravanie - T) Neelektronicky | e listinné zdznamy fyzického spisu nie st
hlavného PIS reklamnych stavieb totoZné so zaznamami evidovanymi v CG DISS
architekta (v CG DISS je evidovany len 1 zéznam)

® nespravna reg. znacka TJ-Reklamné stavby

a informacné tabula - umiestnenie, lehota
uloZenia 5; vhodné bolo pouzit z kateg. AB —
Verejné obstardvanie a lehota uloZenia 10
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