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Rokovaci poriadok vyborov v mestskych ¢astiach v Nitre

ClL 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok vyborov v mestskych c¢astiach v Nitre (d’alej len ,,vyborov®)
upravuje pripravu, sposob rokovania, spdsob uzndSania sa a prijimania uzneseni,
spOsob kontroly plnenia uzneseni a zabezpeCovania uloh tykajicich sa miestnej
Samospravy.

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok rozhoduje vybor podla Zasad
pre zriad'ovanie a ¢innost’ vyborov v mestskych castiach, resp. podla rozhodnutia
na zasadnuti vyboru tak, Ze dava o nich hlasovat’.

ClL2
Priprava zasadnuti

Vybory sa schadzaju podl'a potreby najmenej raz za mesiac.

Program rokovania vyboru navrhuje jeho predseda v spolupraci so sekretarom vyboru;
pritom vychadza zuzneseni mestského zastupitel'stva, mestskej rady, komisii
a z d’alSich materialov tykajtcich sa obvodov vyborov.

Materidly a navrhy mozu vyboru predkladat’:

- primator mesta

- mestska rada,

- predseda a ¢lenovia komisie,

- poslanci MZ,

- hlavny kontrolor,

- nacelnik MsP,

- prednosta MsU,

- v zvlastnych pripadoch tiez veduci (riaditelia) mestom zaloZenych alebo zriadenych
pravnickych osob.

Pripravu podkladov na rokovanie vyboru organizuje sekretar vyboru v spolupraci
s predsedom vyboru.

CL3
Zvolavanie zasadnuti vyboru

Zasadnutia vyboru su riadne a mimoriadne.

Riadne zasadnutia vyboru sa konaju najmenej raz za mesiac v terminoch stanovenych
¢asovym planom zasadnuti.



Mimoriadne zasadnutia mozu byt zvolané aj na podnet sekretara vyboru za ucelom
prerokovania zavaznych materidlov, tykajucich sa obvodu vyboru, ku ktorym je
potrebné prijat’ stanovisko.

Zasadnutie vyboru zvoldva jeho predseda, v ¢ase jeho nepritomnosti podpredseda,
resp. jeden z podpredsedov, ktorého predseda tym poveri.

Cl. 4
Rokovanie vyboru

Zasadnutia vyboru vedie jeho predseda, v ¢ase jeho nepritomnosti podpredseda, resp.
jeden z podpredsedov, ktorého predseda tym poveri.

Vybor je sposobily rokovat’, ak je pritomna nadpolovi¢na vicSina vSetkych c¢lenov
vyboru. V pripade, ak nie je pritomny na zasadnuti dostato¢ny pocet ¢lenov vyboru,
zvola predsedajuici do 5 dni nové zasadnutie vyboru.

Clenovia vyboru st povinni zudastiiovat’ sa na zasadnutiach vyboru. Pokial sa &len
vyboru nemoze zucastnit na jeho zasadnuti, je povinny sa vopred ospravedlnit
predsedovi vyboru, alebo to ozndmit’ sekretarovi vyboru. Ak sa ¢len vyboru bez
vazneho dovodu a bez ospravedlnenia nezucastni 3-krat po sebe zasadnutia vyboru,
alebo sa z jeho zasadnutia bez ospravedlnenia vzdiali, moZe predseda vyboru navrhnut’
mestskému zastupitel'stvu jeho odvolanie zfunkcie ¢lena vyboru.

Po otvoreni zasadnutia vyboru zisti predsedajiici pocet pritomnych, nepritomnych;
u ospravedlnenych a neospravedlnenych ozndmi ich mend, navrhne vyboru schvélenie
programu rokovania, vratane dodatoénych navrhov alebo zmien. Clenovia vyboru
a sekretar vyboru moézu navrhnit doplnenie alebo zmenu programu rokovania
o prerokovanie nalichavych zalezZitosti alebo informacii. Predsedajici d& o navrhu
programu hlasovat’.

Zasadnutia vyboru su verejné. Na zasadnutiach vyboru sa okrem ¢lenov vyboru mézu
zt&astnit’ primator mesta, prednosta MsU, hlavny kontrolor, nadelnik MsP alebo nimi
poverené osoby. Dalej na zasadnutia vyboru mézu byt prizyvani &lenovia organov
mestského zastupitel'stva (rady, komisii), vedici odborov a utvarov, d’alsi odborni
zamestnanci MsU ako aj zastupcovia mestom zaloZenych, alebo zriadenych
pravnickych osdb. Uvedené subjekty su povinné zucastnit’ sa na zasadnuti vyboru, ak su
nan pozvani.

VMC méze prizvat’ na zasadnutia vyboru aj obyvatelov alebo zastupcov inititucii,
ato najmi v takom pripade, ak je na programe vyboru zaradena Ziadost,, ktora sa ich
bezprostredne dotyka achcu k nej predniest’ svoje pripomienky a navrhy. Pisomnu
ziadost’ o vystupenie na zasadnuti vyboru zasielaju tieto subjekty predsedovi vyboru
najneskér 3 dni pred konanim zasadnutia, ak sa chct zagastnit’ bez prizvania VMC. Na
navrh ktoréhokol'vek ¢lena VMC méZe vybor schvalit’ dizku vystupenia re¢nika.

Obc&an médze vystupit aj s vlastnym podnetom k veci, ktora sa na zasadnuti VMC
neprerokovavala, a to v bode Diskusia. Dlzka jeho vystipenia méZe byt 5 mintt, o jeho
pripadnom predlZzeni méZe rozhodnit’ VMC na navrh hociktorého z jeho ¢lenov.



10.

11.
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VMC zorganizuje minimalne 1krat v roku stretnutie s obyvatemi z daného obvodu.

V uvode rokovania vybor prerokuje spravidla informaciu o vysledkoch zasadnutia
mestskej rady a mestského zastupitel'stva, navrhy na zabezpecenie uloh vyplyvajucich
zuzneseni mestskej rady a mestského zastupitel'stva pre vybory a kontrolu plnenia
svojich uzneseni. Potom vybor prerokuje jednotlivé materidly— navrhy, ku ktorym je
potrebné zaujat’ stanovisko vyboru pred ich prerokovanim v mestskej rade a mestskom
zastupitel'stve.

Predsedajuci d’alej riadi rokovanie tak, aby malo pracovny charakter a vecny priebeh
bez zbyto¢nych formalnosti, komentovania aaby splnilo svoj ucel v stlade
so schvéalenym programom.

Clenovia vyboru maji pravo vznasat' otazky, namety a pripomienky k prerokuvanym
spravam a navrhom, uplatiiovat’ svoje stanoviska k rieSenym problémom, poznatky
a skisenosti z ¢innosti v prislusnych vyboroch a prerokuvat’ opravnené zaujmy
obcanov.

V zaujme uspesného plnenia tloh spolo¢nych pre mesto vybory vzajomne spolupracuju
a pomahaju si pri koordinécii prace. Ak to vyzaduje zdujem veci, moéZu vybory rokovat’
spolo¢ne a podavat’ mestskému zastupitel'stvu alebo mestskej rade spolo¢né spravy,
navrhy a stanoviska.

CLS
Hlasovanie na zasadnutiach vyborov

O kazdom navrhu rozhoduje vybor hlasovanim, na ktoré je potrebna pritomnost’
nadpolovi¢nej vacsiny vSetkych ¢lenov vyboru. Hlasuje sa spravidla zdvihnutim ruky.

Na prijatie uznesenia vyboru je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vac¢Siny pritomnych
¢lenov. Hlasovanie sa nesmie prerusit’ ani opakovat’.

O pozmenovacich a dopliiovacich navrhoch sa hlasuje este pred hlasovanim o navrhu
na uznesenie ako celku, a to v poradi, v ktorom sa podali s tym, Ze v tomto poradi sa
najprv zopakuje ich presné znenie. Ak prijaty pozmenovaci navrh vylucuje dalSie
pozmeiniovacie navrhy, o tychto d’alSich navrhoch sa uz nehlasuyje.

Kazdy ¢len vyboru moze navrhnut, aby sa o jednotlivych ¢astiach ndvrhu na uznesenie
hlasovalo samostatne. Ak pri takomto hlasovani neddjde k schvaleniu vsetkych casti
navrhu na uznesenie, treba hlasovat’ o prijatych navrhoch este ako o celku.

V pripade, Ze je vo vybore predloZzeny néavrh vo variantoch, hlasuje sa najprv
o variante odporuc¢anom navrhovatelom na schvalenie. Schvalenim jedného variantu
sa ostatné povazuju za neprijaté a o nich sa uz nehlasuje.

Ak neprijme vybor navrhované uznesenie, pripadne Ziadny z navrhovanych variantov,
predseda vyboru o tom informuje mestské zastupitel'stvo na jeho najbliZSom zasadnuti.
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Po ukonceni hlasovania o ndvrhu na uznesenie predsedajici vyhldsi vysledok
hlasovania tak, Ze oznami pocet hlasov za névrh, proti nemu a pocet ¢lenov vyboru,
ktori sa zdrzali hlasovania. Tieto udaje sa presne uvedua v zapisnici z rokovania vyboru.

Clen vyboru, ak oto poziada, ma pravo na zaprotokolovanie svojho stanoviska
k nédvrhu na uznesenie.

CL6
Uznesenia vyborov

Obsahom uznesenia vyboru su spravidla:

- navrhy, odporucania alebo stanoviské pre mestské zastupitel'stvo, mestsku radu
alebo primatora mesta,

- ulohy ¢lenom vyboru a sekretarovi vyboru,

- iniciativne navrhy prislusnym odborom a itvarom mestského uradu a mestskej
policii na zabezpecenie splnenia uznesenia vyboru a na vypracovanie odbornych
podkladov na rokovanie vyboru,

- opatrenia na d’alSie rozvijanie iniciativnej a kontrolnej ¢innosti vyboru.

Pri ukladani uloh v uzneseniach musia tieto byt formulované jasne, konkrétne
a adresne, t. j.:

- ktorému subjektu sa tloha uklada (funkcia),

- aké ulohy sa ukladaju,

- termin splnenia.

Uznesenia vyborov nesmu odporovat’ zdkonom ani inym pravnym predpisom a musia
byt" v sulade so Statitom mesta a d’al$imi vnutroorganizaénymi predpismi organov
mesta.

Uznesenia vyboru podpisuje predseda, resp. podpredseda a sekretar vyboru.
Uznesenia su ¢islované chronologicky od zaciatku do konca kalendarneho roka.
CL7
Zabezpecdenie plnenia uzneseni vyboru a kontrola ich plnenia
Uznesenia vyhotovuje sekretar vyboru pisomne a dorucuje ich do 7 dni po zasadnuti
vyboru:
- ¢lenom vyboru,

- referatu organizatnému MsU

Ostatni zamestnanci, MsP a d’al$i nositelia uloh dostanu len uznesenia vyboru, ktoré sa
ich priamo dotykaju.

Za splnenie jednotlivych uloh obsiahnutych v uzneseni zodpoveda ten, komu su ulohy
uloZené alebo adresované.



4. Kontrola plnenia uzneseni prijatych vyborom vykonava vybor na kazdom svojom
zasadnuti, o ¢om sa uvedie zdznam v zapisnici.

5. Evidenciu uzneseni vyboru vykonava sekretar vyboru.

ClL 8
Organizacno — technické zabezpecenie zasadnuti vyboru

1. Sekretar vyboru zabezpecdi vyhotovenie pozvanky pre ¢lenov vyboru a prizvanie inych
ucastnikov na zasadnutie vyboru, doruc¢enie materidlov a pod.

2. O kazdom zasadnuti vyboru sa vyhotovuje zapisnica.

3. Clen vyboru ma pravo poziadat’, aby jeho vyjadrenie resp. stanovisko alebo vyjadrenie
iného re¢nika bolo doslovne zaznamenané v zapisnici.

4. Zo schddze vyborov sa vyhotovuju zapisnice a spolu s prezenénou listinou sa zasielaju
v jednom vyhotoveni na referat organizaény najneskér do 7 dni po konani schddze.
Vzor zéapisnice tvori prilohu €. 1 tohto rokovacieho poriadku.

5. Zapisnicu podpisuje predseda, resp. podpredseda a sekretar vyboru, ktori zodpovedaja
za spravnost’ a uplnost’ zapisnice.

6. Sucastou zapisnice su prezen¢né listiny, Uplné texty predloZenych materidlov,
uzneseni a inych dokumentov, ktoré boli predmetom rokovania vyboru.

7. ZauloZenie a nakladanie s uloZenymi zépisnicami a sivisiacimi materialmi zodpoveda
sekretar vyboru. Poslanci mestského zastupitel'stva ako aj ¢lenovia vyboru zradov
obyvatel'ov prislusnej mestskej ¢asti mézu do zapisnic kedykol'vek nahliadnut’. Iné
osoby maju k nim pristup len so suhlasom predsedu vyboru alebo prednostu mestského
tradu. Zapisnice podpisané predsedom VMC sa zverejiiujii na webovom sidle Mesta
Nitry.

8. Zépisnice s uvedenymi prilohami sa po uplynuti kalenddrneho roka odovzdédvaji na
uschovu do registraturneho strediska mestského uradu.

Y

CL9

Osobitné ustanovenia o rokovani vyboru v krizovych situaciach

1. Rokovanie VMC podra Cl. 4 rokovacieho poriadku vyboru v mestskych &astiach mozno
pocas mimoriadne] situacie, nidzového stavu alebo vynimo¢ného stavu (d’alej len
“krizova situacia®) uskuto¢nit’ prostrednictvom videokonferencie alebo inymi
prostriedkami komunikacnej technolégie.



2. Vo vynimoénych pripadoch, ked’ existuju vazne dovody, pre ktoré nie je mozné
uskutoc¢nit’ rokovanie s vyuzitim prostriedkov komunikaénej technoldgie podla ods. 1,
alebo podra Cl. 4 rokovacieho poriadku vyboru v mestskych ¢astiach, mdZe vybor pocas
krizovej situacie prijat’ uznesenie elektronickym hlasovanim (hlasovanie per rollam),
a to aj bez zasadnutia vyboru. Hlasovanie per rollam je mozné vyuzit' aj v pripade veci,
ktora neznesie odklad.

Cl. 10
Zavereéné ustanovenia

1. Zmeny adoplnky alebo vydanie nového rokovacieho poriadku schvaluje mestské
zastupitel'stvo.

2. Prilohami tohto rokovacieho poriadku je vzor zapisnice a uznesenia vyboru, ktoré
tvoria prilohu ¢. 1 a 2.

3. Tento rokovaci poriadok bol schvaleny na zasadnuti Mestského zastupitel'stva v Nitre
dna 2.10.2003 uznesenim ¢. 320/2003-MZ a nadobuida G¢innost’ dilom schvalenia.

Dodatok €. 1 k Rokovaciemu poriadku vyborov v mestskych ¢astiach v Nitre bol
schvédleny na zasadnuti MZ dna 22.11.2007 uzn. ¢. 373/2007-MZ a nadobuda
ucinnost’ dilom schvalenia.

Dodatok ¢. 2 k Rokovaciemu poriadku vyborov v mestskych ¢astiach v Nitre bol
schvaleny na zasadnuti MZ dna 30.4.2015 a nadobuda ¢innost” dilom schvalenia.

Dodatok ¢. 3 k Rokovaciemu poriadku vyborov v mestskych ¢astiach v Nitre bol
schvaleny na zasadnuti MZ dia 29.06.2017 uzn. ¢. 223/2017-MZ a nadobuda
ucinnost’ diilom schvalenia.

Dodatok ¢. 4 k Rokovaciemu poriadku vyborov v mestskych ¢astiach v Nitre bol
schvaleny na zasadnuti MZ dia 30.05.2019 uzn. ¢. 160/2019-MZ a nadobuda
ucinnost’ diiom schvalenia.

Dodatok ¢. 5 k Rokovaciemu poriadku vyborov v mestskych ¢astiach v Nitre bol
schvaleny na zasadnuti MZ dna 11.03.2021 uzn. ¢. 69/2021-MZ a nadobuda
ucinnost’ diiom schvalenia.

Ferdinant Vitek, v. r. Zdenka To6thova, v. r.
primator mesta Nitry prednostka MsU v Nitre



Priloha ¢. 1

VZOR

VYDOTr vV MESISKE] CASTL €& t.uviiiiiiiiiiiiieeiiieaeiteeieeeeeesiaeaeseesssessaessseesseessssensasssaessasans
Predseda VYDOTU: ....oiiiiii ettt e eeesete e eesee e seesteeseesnneaseesnnesnsaesnnaans
SEKICLAT VYDOTIUL ..iiiiiiiiiiiiiiieiit et eceeateeeteeeeeseeeeasaeeeaeesseessesensaesnssenseeasssessasansen

Zapisnica
70 schodze vyboru mestske] Casti €. ..coiiviiiiiiiiiiiiiiiieeie e esceeeeeeseeseeeseaeenaas
ktoré sa konala dna ..................... S tYMtO Programom: .......cccccereeeeeeesceeaneesaene
napr.

1/ Informacia zo zasadnuti MR a MZ
2/ Kontrola plnenia opatreni

3/

4/

5/

6/

Na zasadnuti sa zacastnilo ................. ¢lenov /priloZend je prezencna listina s vlastnoru¢nymi
podpismi/.

PrIZVAINI: ...ttt eee e e e e et eeee e aaeeseeeeeaaennnnaaaaseeesnannnnnnaaeseeesannnnnnnnaeeeseennnnnnnnnnns
K bodu 1/
K bodu 2/

K bodu 3/

Pripomienky, podnety a poZiadavky vyboru:

V Nitre dia:
sekretar vyboru: predseda vyboru:
(meno a podpis) (meno, podpis a peciatka)



VZOR
Uznesenia
70 sChO0dze VYDOIU .....cccccciiiiiiciiiiiiiinenie e dia ..o
Uznesenie ¢. (napr. 1/2003)
K bodu: (poradie podla schvaleného programu)

VYDOr ..o
prerokoval
(ndzov materialu)
1. odporuca
mestskému zastupitel'stvu (pripadne primatorovi a pod.)
(schvalit’ alebo neschvalit’ predloZeny navrh)
alebo
2. uklada
(¢lenovi vyboru, sekretarovi)

T: (datum)
alebo
3. berienavedomie
( napr. informdciu o urcitych skuto¢nostiach a pod.)

sekretar vyboru: predseda vyboru:

(meno a podpis) (meno a podpis)

Priloha ¢&. 2



Priloha: ,,VZOR*

Zapis o hlasovani per rollam

1. Navrh na.......
za/suhlasim proti/nesuhlasim zdrZujem sa
2. Navrh na.......
za/suhlasim proti/nesuhlasim zdrZujem sa
3. Navrh na.......
za/suhlasim proti/nesuhlasim zdrZujem sa

Lehota na hlasovanie do (uviest’ deii, mesiac, rok), vysledok zaslite na adresu
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