Volné pracovné miesto na pracovnu poziciu: ,,Referent pre

"'QQ evidenciu“

N 21.08.2024

Mesto Mesto Nitra

v zastupeni primatorom mesta Marekom Hattasom
oznamuje volné pracovné miesto na pracovnu poziciu:
»Referent pre evidenciu®
na odbore sluzieb uradu, referat evidencie obyvatelstva a
domov Mestského uradu v Nitre

Zamestnanec na pracovnej pozicii Referent pre evidenciu obyvatelstva komplexne

zabezpeduje agendu referatu pre evidenciu obyvatelstva a domov:

¢ vybavovanie stranok pocas strankovych hodin v klientskom centre (denno-denne)

e spracovavanie agendy suvisiacej so zakonom o hlaseni pobytu ob&anov SR a registri
obyvatelov SR

¢ vedenie agendy suvisiacej s Cislovanim stavieb v zmysle zakona o obecnom zriadeni

¢ vedenie evidencie budov a domov

e vydavanie potvrdeni alebo pisomnych oznameni o pobyte osoby a vyberanie
poplatkov
v zmysle zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch a poplatok za domové
orientacné Ccisla.

e hmotne zodpoveda za zverené financné prostriedky

Miesto vykonu prace: Mesto Nitra, Stefanikova tr.¢. 60, Nitra
Druh pracovného pomeru: 100 % pracovny uvazok

Mzdové ohodnotenie: minimalna suma zakladnej zlozky mzdy predstavuje od 1187,00 €,
(brutto/mesacne), v zavislosti od kvalifikacie a skusenosti uchadzaca, odmeny v sulade
s Poriadkom odmenovania zamestnancov Mesta Nitra a platnou Kolektivhou zmluvou.

Zamestnanecké vyhody, benefity:
- podpora pri dalSom vzdelavani formou Skoleni a osobného rastu
- perspektivna praca
- doplnkové dochodkové sporenie a iné benefity v sulade s Kolektivnou zmluvou

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
e uplné stredné vzdelanie v ekonomickom odbore

Vyhodou pre uchadzaca je znalost’
° prace v IS — REGOB a RFO
o odborna prax v administrative a vo verejnej sprave

DalSie kritéria a poziadavky na kandidata:

- spobsobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
- obcianska bezuhonnost

- schopnost pracovat samostatne

- ovladanie slovenského jazyka

- komunikativnost



- spolahlivost

- sebaovladanie, odolnost vodi stresu

- schopnost timovej prace

- pocitaCova gramotnost: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook
uzivatelska uroven- pokrocily

Zoznam_pozadovanych dokladov:

- Zziadost o zaradenie do vyberového konania

- Zivotopis popisom pracovnych &innosti

- Cestné vyhlasenie o ukonceni najvysSieho vzdelania

- Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti

- pisomny suhlas so spracovanim osobny udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z.
0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov

Predpokladany termin nastupu: dohodou / 01.10.2024

Datum a miesto podania Ziadosti:

Uchadzaci pozZadované doklady doructe najneskér v termine do 06.09.2024 v zalepenej
obalke, ktora bude oznac¢ena heslom: ,,EOaD — evidencia neotvarat“ na adresu: MESTO
NITRA, Mestsky urad, Stefanikova tr. ¢. 60, kancelaria prednostu, 950 06 Nitra alebo zaSlite
elektronicky na e-mail: Katarina.Koprdova@msunitra.sk. Plati odtlaok prezentacCne;j
peCiatky mesta Nitry resp. datum doru€enia e-mailom podanej Ziadosti do e-mailovej
schranky zamestnavatela.

Informacia pre uchadzacov:

Ak spifiate poziadavky a mate zaujem o uvedenl pracovnU poziciu, reagujte a zaslite
pozadované doklady. S VaSimi predlozenymi dokladmi sa budeme zaoberat a Vami
poskytnuté informacie starostlivo posudime.

Vopred dakujeme vSetkym uchadzacom za prejaveny zaujem, kontaktovat’ budeme len
kandidatov, ktori spifiaju pozadované kritéria a odpovieme iba tym uchadza¢om, ktorych sa
rozhodneme pozvat na pohovor. Vybrani uchadzaci budu na osobny pohovor pozvani
telefonicky alebo elektronicky.

Mesto Nitra si vyhradzuje opravnenie pozvat na vyberové konanie len vybranych uchadzacov.
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