< Oznamenie
& o volnom pracovnom mieste
o -
Mesto Nitra

v zastupeni primatorom mesta Marekom Hattasom
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta
»koordinator programov/produkény (m/z)“

10.07.2024-31.07.2024

Informacie o pracovhom mieste:

Planuje, riadi, koordinuje a hodnoti programy a podujatia Kreativheho centra Nitra
(dalej len: ,KCN*) - prioritne podujatia pre verejnost’ na podporu dopytu po kreativnej
tvorbe,

Koordinuje osoby podielajuce sa na programoch a podujatiach KCN (napr. ucastnici
programov, experti, zastupcovia spolupracujucich organizacii),

Spolupracuje s technickym manazérom, koordinatormi, PR manazérom a dalSimi
kolegami pri priprave a realizacii podujati a programov KCN

Spolupracuje na vytvarani obsahu programov a podujati KCN

Pripravuje a vedie evidenciu vyberovych a hodnotiacich komisii (pozvanky,
prezencné listiny, zapisnice, rozhodnutia),

Vykonava administrativnu kontrolu doru¢enych Ziadosti o poskytnutie sluzieb v
rozsahu ur€enom, schvaluje poskytovanie sluzieb a podporu cielovej skupine KCN
Spolupracuje a komunikuje s externymi odbornymi spolupracovnikmi a zmluvnymi
dodavatelmi

Predklada navrhy na zmeny a aktualizaciu procesov v ramci prislusnych programov
suvisiacich s realizaciou projektu

Vypracuva podklady pre zabezpecenie priebezného monitorovania a vyhodnocovania
realizacie programu

Pracuje s internymi a externymi databazovymi a informaénymi systémami
Spolupracuje na evidencii skladov

Je sucinny s ostatnymi spolupracovnikmi KCN

Tvori a aktualizuje reporty a harmonogramy tykajuce sa programov a podujati
Zabezpeduje potrebné dokumenty pre Cinnosti spojené s pracou

Spracovava podklady pre obstaranie potrebnych materialov a sluzieb

Spolupracuje na spifani meratelnych ukazovatelov projektu KCN;

Minimalne pozadované vzdelanie:

Vysokoskolské vzdelanie Il. stupna;

Pocet rokov praxe: 3 roky, prax na podobnej pracovnej pozicii je podmienkou;

- skusenosti na projektoch v oblasti KKP vyhodou,
- vSeobecny prehfad o kulturno-kreativnom prostredi v danom regiéne vyhodovu;
- vSeobecna orientacia v prislusnych pravnych predpisoch SR a EU vyhodou;

Jazykové znalosti
Anglicky jazyk - Stredne pokrocily (B2)

Osobnostné predpoklady a poziadavky

- planovacie, organizatné a komunikaéné schopnosti;

- zodpovednost, systematickost,

- schopnost prace v time, zaroven samostatnost' v uréovani priorit,

- nadSenie pre nastavovanie chodu a procesov v novovzniknutej institacii KCN
- multitasking a flexibilita

- analytické myslenie



VSeobecné spbdsobilosti:
- vodi€sky preukaz skupiny B podmienkou
- IT/digitalna gramotnost: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook —
pokrocily

Zamestnanecké vyhody, benefity

- sluzobny notebook

- moznost’ zvyhodneného vstupu do vybranych mestskych instituacii

- 5 dni dovolenky navyse

- prispevok na doplnkové a déchodkové sporenie a iné benefity v sulade s Kolektivhou
Zmluvou

- prispevok na stravovanie

- stabilné socialne prostredie

- aktivity podporujuce duSevné a fyzické zdravie

- praca v motivovanom time

- prilezitosti vzdelavania sa v oblasti kultury a kreativheho priemyslu

Miesto vykonu prace: Mesto Nitra,
Druh pracovného pomeru: 100 % pracovny uvazok

Mzdové ohodnotenie: minimalna suma zakladnej zlozky mzdy predstavuje od 1300,00 €
(brutto/mesacne). Konecna vySka moze byt aj vysSia v zavislosti od skusenosti a kvalifikacie
uspesného kandidata.

Termin nastupu: dohodou

Zoznam pozadovanych dokladov:

- Ziadost o zaradenie do vyberového konania

- zivotopis s priebehom zamestnani s obdobiami vykonu ¢innosti

- Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti

- Cestné vyhlasenie o ukon€enom najvysSom vzdelani

- pisomny suhlas so zverejnenim a spracovanim osobnych udajov v zmysle zakona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov na ucel vyberového konania.

Datum a forma podania Ziadosti:

Zaujemcovia o poziciu sa mozu prihlasit prostrednictvom:
* portalu Profesia, www.profesia.sk (odporué¢ana forma)
* www.nitra.sk Mestsky urad—Kariéra

Informacia pre uchadzacov:

S VasSimi predlozenymi dokladmi sa budeme zaoberat a Vami poskytnuté informacie
starostlivo posudime. Uchadzagi, ktori nedorucia vSetky poZzadované podklady podla vysSie
uvedeného zoznamu (vid Zoznam pozadovanych dokladov), alebo nedorucia prihlasky
v stanovenom termine, nebudu zaradeni do vyberového konania.

Mesto Nitra si vyhradzuje opravnenie pozvat na osobny pohovor len vybranych uchadzacov,
ktori budu splfnat vysSie uvedené kvalifikacné predpoklady. Na oneskorené podané Ziadosti
o ucast' na vyberovom konani sa nebude prihliadat.

Odoslanim vasho Zivotopisu suhlasite so spracuvanim osobnych udajov pre ucel vyberového
konania a nasledne na vykonanie predzmluvnych opatreni spo€ivajucich v posudeni Vasich
znalosti a skusenosti na zverejnenu pracovnu poziciu.

Viac informacii o spracuvani osobnych Udajov najdete na Ochrana osobnych udajov

Mgr. Martin Horak
prednosta MsU



