Vol'né pracovné miesto na pracovnu poziciu: ,,Referent

pre uctovanie
23.05.2023
Mesto Nitra
v zastupeni primatorom mesta Marekom Hattasom
oznamuje volné pracovné miesto na pracovnui poziciu:
»referent pre uctovanie*

Pracovna pozicia zahfia:

e evidenciu, uctovanie a  kompletiziciu  dokladov  agendy dodavatel'skych
a odberatel'skych faktur

e vedie knihu doslych faktar a zodpoveda za spravny a v€asny kolobeh dodavatel'skych
fakttr, predkontovava doslé faktary

e cvidenciu bankovych vypisov a pokladni¢nych dokladov pri pouziti a dodrzani
platnej rozpoctovej klasifikacie Ministerstva financii SR

e zodpoveda za realizaciu uhrad na uctoch mesta a kompletizuje podklady uhradzané na
bankovych uétoch

e vedie spisova agendu ekonomického oddelenia

Miesto vykonu prace: Mesto Nitra, Mestsky urad, Stefanikova tr.¢. 60, Nitra
Druh pracovného pomeru: 100 % pracovny uvéizok

Mzdové ohodnotenie: minimalna suma zikladnej zlozky mzdy predstavuje 1 400 €,
brutto/mesacne, realna mzda podl'a skusenosti a naro¢nosti pridelenych uloh , v zavislosti
od kvalifikacie a skusenosti uchddzaca, odmeny v sulade s Poriadkom odmenovania
zamestnancov Mesta Nitra a platnou Kolektivnou zmluvou.

Zamestnanecké vyhody, benefity:

podpora pri d’alSom vzdeldvani formou $koleni a osobného rastu

perspektivna praca

prispevok na stravovanie

doplnkové dochodkové sporenie a iné benefity v sulade s Kolektivnou zmluvou

Poziadavky na zamestnanca
- obcianska bezthonnost’
- zodpovedny pristup k pracovnym uloham
- samostatnost’, spol'ahlivost’
- schopnost’ spoluprace s kolektivom
- pocitacova gramotnost’ :Microsoft Word, Microsoft Excel a Microsoft
Outlook - pokro¢ily

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
o Vysokoskolské vzdelanie II. stupnia ekonomického smeru

Pocet rokov praxe: minimalne 5 rokov v oblasti u¢tovnictva



Osobnostné predpoklady a zruénosti
- znalost rozpoctovej klasifikacie vyhodou
- znalost’ danovych a uctovnych zakonov
- znalost’ prace so softvérom od Cora Geo vyhodou

Zoznam pozadovanych dokladov:
Ziadost o prijatie do zamestnania spolu s:
- profesijnym zZivotopisom
- Cestnym vyhldsenim o ukonceni najvyssieho vzdelania a ¢estnym vyhlasenim
o beztthonnosti
- pisomnym suhlasom so spracovanim osobny udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov
Détum a miesto podania ziadosti:
Uchadzaci pozadované doklady doruéte najneskor v termine do 31.05.2023 v obalke, ktora
bude oznacend heslom: ,,OEaR — ,referent pre uctovanie* na adresu: MESTO NITRA,
Mestsky urad, Stefanikova tr. &. 60, kancelaria prednostu, 950 06 Nitra alebo zaslite
elektronicky na e-mail: Katarina.Koprdova@msunitra.sk. Plati odtlacok prezentacne;j
peciatky Mesta Nitry resp. dditum dorucenia e-mailom podanej Ziadosti do e-mailovej schranky
zamestnavatel'a.

Informécia pre uchadzacov:

V pripade, Ze spiiate poZiadavky a mate zaujem o uvedenu pracovnu poziciu, reagujte a zaslite
pozadované doklady.

S Vasimi predlozenymi dokladmi sa budeme zaoberat a Vami poskytnuté informacie
starostlivo posudime.

Vopred d’akujeme vsSetkym uchadzacom za prejaveny zaujem, kontaktovat budeme len
kandidatov, ktori spliiaji pozadované kritéria a odpovieme iba tym uchadzaCom, ktorych sa
rozhodneme pozvat’ na pohovor.

Mesto Nitra si vyhradzuje opravnenie pozvat’ na osobny pohovor len vybranych
uchadzacov.

Vybrani uchadzaci budu na osobny pohovor pozvani telefonicky alebo elektronicky.

Mgr. Martin Horak
prednosta
Mestského uradu v Nitre



